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ORDENANZA MUNICIPAL
N° 27-2020-CM-MDC-E/C

Coporaque, 6 de octubre de 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE — PROVINCIA DE ESPINAR -
DEPARTAMENTO CUSCO: .

POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de Coporaque, en Sesion Ordinaria de Concejo
Municipal N° 19 de fecha 06/10/2020, bajo la convocatoria del Lic. Edilberto Companocca Checco
Presidente del Concejo Municipal y Alcalde de la Municipalidad Distrital de Coporaque, y la asistencia de
los sefiores regidores: Tec. Wilber Hancco Surco, Sra. Isabel Cruz Machacca, Tec. Edgar Mollo Thea, Sr.
Rufo Lloclle Ccama y Sr. Vidal Huayhua Yauri; visto la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba el
TUPA de la Municipalidad Distrital de Coporaque; y

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del
Perd modificado por la Ley N° 30305, en concordancia con el articulo 1 del Titulo Preliminar de la Ley N°
27972, Organica de Municipalidades;

Que, la Constitucién Politica del Pert en su articulo 74° y 195°, numeral 4 sefiala que los Gobiernos
Locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas mediante Ordenanzas;
el Caodigo Tributario establece que Tasa es el tributo cuya obligacion tiene como hecho generador la
prestacion efectiva por el Estadlo de un servicio publico individualizado en el contribuyente; y, que las
Tasas, entre otras, pueden ser los derechos, que los define como las tasas que se pagan por la prestacién
de un servicio administrativo publico;

Que, el inciso b) del articulo 68° del TUO DE LA Ley de Tributacion Municipal establece que las
Municipalidades podran imponer tasas por servicios administrativos y las define como las tasas que debe
parar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacién de procedimientos administrativos;

Que, el articulo 9° numeral 9 de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades establece como
atribuciones del Concejo Municipal la de crear tasas, conforme a Ley; mediante ordenanzas; v

Que, el articulo 40 numeral 40.3 del TUO de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
aprobado mediante D.S. N° 004-2019-JUS establece que los procedimientos administrativos deben ser
compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para
cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, saivo lo
relativo a la determinacién de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo a la normatividad
vigente;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 25-2020-CM-MDC-E/C de fecha 09/09/2020 se establecieron
sesenta y ocho (68) Procedimientos Administrativos, asi como sus requisitos, calificacion y plazo para
resolver;

Que, mediante Informe N° 444-2020-MDC/GPPyR/HGV de fecha 21/09/2020 el Econ. Henry
Gomez Villalobos Gerente de Planificacion y Presupuesto alcanza el informe técnico de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién para la aprobacién del TUPA de la entidad, a este fin en

su informe consigna los antecedentes en elia indica que mediante Ordenanza Municipal N° 25-2020-CM-
MDC-E/C de fecha 09/09/2020 se aprueba la creacién de 68 procedimientos administrativos, sus

requisitos, calificacién y plazo para resolver en la Municipalidad Distrital de Coporaque, habiéndose

elaborado posteriormente las Tablas ASME de cada procedimiento administrativo las que han servido de 3
insumo para la elaboracién de la estructura de costos del TUPA, aclarando que se ha utilizado para la
determinacion de los costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad
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sto por el D.S. N° 064-2010-PCM, por lo que habiéndose elaborado el TUPA
solicita se emita opinion legal y posteriormente el dictamen de la Comision Permanente de Regidores,
para que seguidamente se apruebe este instrumento de gestion mediante Ordenanza Municipal; segun
Opinion Legal N° 247-2020-MDC-E/OAJ de fecha 25/09/2020 el Abg. Oscar L. Chacon Mercado Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, quien consignando el objeto consulta, visto la solicitud de emision de
opinion legal, la base legal, los antecedentes, consignando el marco normativo en los considerandos de
su opinién, finalmente opina procede aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Distrital de Coporaque que compila 68 procedimientos administrativos y 67 tasas, asi
como que procede a crear 67 tasas y aprobar la estructura de costos que sustenta las tasas, y recomienda
opuesta de ordenanza se eleve a sesion de Concejo para su aprobacion conforme
dispone el numeral 8 del articulo 9 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; con Carta
N° 005-2020-CP-PPIYAL-P de fecha 05/10/2020 el Sr. Rufo Lioclle Ccama Presidente de la Comision
Permanente de Planeamiento, Inversiones y Asuntos Legales, remite el dictamen de comisién del TUPA
de la entidad, dictamen N° 01-2020 por el cual en las conclusiones indica que su comision emite dictamen
de comision favorable y se concrete esta peticion en ordenanza municipal que aprueba el TUPA de la
entidad; mediante proveido del Despacho de Alcaldia de fecha 05/10/2020, dispone al Secretario General
agendar este expediente administrativo para sesion de concejo municipal;

Que, habiéndose tratado en sesion ordinaria de Concejo Municipal N° 19 de fecha 06/10/2020,
oportunidad en que el pleno del concejo efectud la revision del TUPA de la entidad propuesto, tomando
conocimiento en la exposicion de la sustentacion de este instrumento de gestion por parte del Consultor,
formulado las observaciones las que fueron subsanadas, por lo que se procede a la aprobacioén en forma
unanime por el pleno del Concejo Municipal; '

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en los articulos 9° inciso 8) y el articulo 40°
de la Ley Orgénica de Municipalidades N° 27972, y el articulo 40 del TUO de la Ley N° 27444, con el voto
UNANIME del Pleno del Concejo Municipal y con la dispensa del tramite de lectura'y aprobacion del acta,
se aprobd y ordena la siguiente:

por la entidad lo dispue

ORDENANZA MUNICIPAL
QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE

Articulo Primero.- CREAR sesenta y siete (67) tasas, aprobar la estructura de costos de cada
procedimiento administrativo, que como anexo N° 1 forma parte de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- APROBAR, el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE, que como anexo N° 2 forma parte de la
presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- ENCARGUESE a la Oficina de Secretaria General remitir la presente Ordenanza a Ia
Municipalidad Provincial de Espinar para su ratificacion mediante Acuerdo de Concejo, posterior a ello la
publicacion de la presente Ordenanza en el portal del diario oficial el Peruano, su difusion a través de la Plataforma
Digital para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruanoy en el respectivo Portal Institucional de la entidad.

POR TANTO:
Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

EDILBERTO COMPANOCCA CHECCO

AlcaldeEl Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de Coporaque, en Sesion Ordinaria de
Concejo Municipal N° 19 de fecha 06/10/2020, bajo la convocatoria del Lic. Edilberto Companocca Checco
Presidente del Concejo Municipal y Alcalde de la Municipalidad Distrital de Coporaque, y la asistencia de
los sefiores regidores: Tec. Wilber Hancco Surco, Sra. Isabel Cruz Machacca, Tec. Edgar Mollo Thea, Sr.
Rufo Lloclle Ccama y Sr. Vidal Huayhua Yauri; visto 1a propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba el
TUPA de la Municipalidad Distrital de Coporaqgue; ¥y

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del
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Peri modificado por la Ley N° 30305, en concordancia con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
Ne 27972, Orgénica de Municipalidades;

Que, la Constitucion Politica del Pert en su articulo 74° y 195°, numeral 4 sefiala que los Gobiernos
Locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas mediante Ordenanzas;
el Cédigo Tributario establece que Tasa es el tributo cuya obligacion tiene como hecho generador la
prestacion efectiva por el Estado de un servicio publico individualizado en el contribuyente; y, que las
Tasas, entre otras, pueden ser los derechos, que los define como las tasas que se pagan por la prestacion
de un servicio administrativo publico;

Que, el inciso b) del articulo 68° del TUO DE LA Ley de Tributacion Municipal establece que las
Municipalidades podran imponer tasas por servicios administrativos y las define como las tasas que debe
parar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacion de procedimientos administrativos;

Que, el articulo 9° numeral 9 de la Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades establece como
atribuciones del Concejo Municipal la de crear tasas, conforme a Ley; mediante ordenanzas,

Que, el articulo 40 numeral 40.3 del TUO de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General
aprobado mediante D.S. N° 004-2019-JUS establece que los procedimientos administrativos deben ser
compendiados Yy sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para
cada entidad, en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo
relativo ala determinacion de los derechos de tramitacion que sean aplicables de acuerdo ala normatividad
vigente;

gQue, mediante Ordenanza Municipal N° 25-2020-CM-MDC-E/C de fecha 09/09/2020 se establecieron
sesenta y ocho (68) Procedimientos Administrativos, asi como sus requisitos, calificaciéon y plazo para
resolver;

Qua, mediante Informe N° 444-2020-MDC/GPPYR/HGV de fecha 21/09/2020 el Econ. Henry
Gémez Villalobos Gerente de Planificacion y Presupuesto alcanza el informe técnico de la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion para la aprobacion del TUPA de la entidad, a este fin en
su informe consigna los antecedentes en ella indica que mediante Ordenanza Municipal N° 25-2020-CM-
MDC-E/C de fecha 09/09/2020 se aprueba la creacién de 68 procedimientos administrativos, sus
requisitos, calificacion y plazo para resolver en la Municipalidad Distrital de Coporaque, habiéndose
elaborado posteriormente las Tablas ASME de cada procedimiento administrativo las que han servido de
insumo para la elaboracion de la estructura de costos del TUPA, aclarando que se ha utilizado para la
determinacion de los costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en exclusividad
por la entidad lo dispuesto por el D.S. N° 064-2010-PCM, por lo que habiéndose elaborado el TUPA
solicita se emita opinion legal y posteriormente el dictamen de la Comisién Permanente de Regidores,
para que seguidamente se apruebe este instrumento de gestion mediante Ordenanza Municipal; segun
Opinién Legal N° 247-2020-MDC-E/OAJ de fecha 25/09/2020 el Abg. Oscar L. Chacén Mercado Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, quien consignando el objeto consulta, visto la solicitud de emisién de
opinion legal, la base legal, los antecedentes, consignando el marco norimativo en los considerandos de
su opinién, finalmente opina procede aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Distrital de Coporaque que compila 68 procedimientos administrativos y 67 tasas, asi
como que procede a crear 67 tasas y aprobar la estructura de costos que sustenta las tasas, y recomienda
que la presente propuesta de ordenanza se eleve a sesién de Concejo para su aprobacién conforme
dispone el numeral 8 del articulo 9 de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; con Carta
N° 005-2020-CP-PPIYAL-P de fecha 05/10/2020 el Sr. Rufo Lloclle Ccama Presidente de la Comisién
Permanente de Planeamiento, Inversiones y Asuntos Legales, remite el dictamen de comision del TUPA
de la entidad, dictamen N° 01-2020 por el cual en las conclusiones indica que su comision emite dictamen
de comision favorable y se concrete esta peticion en ordenanza municipal que aprueba el TUPA de la
entidad; mediante proveido del Despacho de Alcaldia de fecha 05/10/2020, dispone al Secretario General
agendar este expediente administrativo para sesion de concejo municipal;

Que, habiéndose tratado en sesién ordinaria de Concejo Municipal N° 19 de fecha 06/10/2020,
oportunidad en que el pleno del concejo efectud la revision del TUPA de la entidad propuesto, tomando
conocimiento en la exposicién de la sustentacion de este instrumento de gestion por parte del Consultor,
formulado las observaciones las que fueron subsanadas, por lo que se procede a la aprobacidn en forma
unanime por el pleno del Concejo Municipal;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en los articulos 9° inciso 8) y el articulo
40° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, y el articulo 40 del TUO de la Ley N° 27444, con el
voto UNANIME del Pleno del Concejo Municipal y con la dispensa del framite de lectura y aprobacion del
acta, se aprobd y ordena la siguiente:
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El

ORDENANZA MUNICIPAL

QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE

Articulo Primero.- CREAR sesenta y siete (67) tasas, aprobar la estructura de costos de cada
procedimiento administrativo, que como anexo N° 1 forma parte de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- APROBAR, el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE, que como anexo N° 2 forma parte de la
presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- ENCARGUESE a la Oficina de Secretaria General remitir la presente Ordenanza
a la Municipalidad Provincial de Espinar para su ratificacion mediante Acuerdo de Concejo, posterior a
ello la publicacion de la presente Ordenanza en el portal del diario oficial el Peruano, su difusion a través
de la Plataforma Digital para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal
Institucional de la entidad.

POR TANTO:
Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

EDILBERTO COMPANOCCA CHECCO
Alcalde

4 Op. 1931174-2
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COPORAQUE

REQUISITOS DE'I‘)EECW CALIFICACION CLAZO PARN INSTANCIAS DE RESOLUCION DEI
- gRAMTAC] Evaluacion Previa | EoOLYER [ INicio DEL- | - AUTORIDAD S
DENOMINACIOP;::LI:::CEDIMIENTO Y ; . 6N i bROCEDIMIEN| - COMPETENTE
NUMERO'Y DENOMINACION rcedigol | oo o matico s TO PARA RESOLVER|RECONSIDERAC .
Ubicacion ) Positivo | Negativo hébiles) 1ON
I SECRETARIA GENERAL
1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 |Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma X Diez (10} Tramite Secretaria Tribunal de
PRODUZCA LA ENTIDAD informacién. dias habiles | Documentario General Transparencia
{Copia simple o fedateada) 2 |De corresponder indicar niimero y fecha de comprobante de pago, en yAcceso ala
caso el pago se haya efectuado en la entidad. informacién
Base legal Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. GRATUITO pablica
DS 021-2019-JUS, art. 10 al 20, 11/12/2019 La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
TUO de la Ley 27806 Ley de Transparencia y acceso disposicion del ciudadano el cosio de reproduccion de la informacion
a la Informacion Publica. requerida a cancelar.
DS 072-2003-PCM, art. 4 al 6, 10 al 15, 07/08/2003 3 |Costo por reproduccién de la informacion
DL 1353, art. 6, 7, 9 y 1° Disp. Comp.modificatoria a) Copia simple o fedateada, tamafio A4 (por unidad) 0.10
Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de b) Disco compacto (CD) 1.00
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica c) Correo electronico: grautuito
2 |DESISTIMIENTO DEL PROCEDIMIENTO 1 |Solicitud dirigida al Alcaldia GRATUITO. X Dos (02) Tramite Secretaria Secretaria Alcaldia
ADMINISTRATIVO dias habiles | Documentario General General
Base legal
DS 004-2019-JUS, art. 200, 25/01/2019
TUO de la Ley 27444
3 [RECURSOS ADMINISTRATIVOS 1.- |Formato conteniendo los siguientes datos: GRATUITO X Treinta (30) Tramite De acuerdo al | Gerencia que Alcaldia
- Designacion del funcionario o Dependencia ante guien se dirige. dias habiles | Documentario | Procedimiento emitié Acto
- Nombre, documento de identidad y domicilio del recurrente. Administrativo | administrativo
Base legal - Identificacion de la Resolucion Impugnada. que emitid
DS 004-2019-JUS art. 2187, 221, 25/01/2019 - Sustentacion del Recurso con firma del recurrente y su abogado Resolucion
TUQ de la Ley 27444 habilitado, indicando el domicilio procesal.
- Documentos que acrediten el legitimo interés de la persona que
presenta el recurso.
4 |COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS EXISTENTES 1 |Solicitud Gnica de tramite debidamente lienada y firmada por el X Tramite Secretaria
EN EXPEDIENTE O EN ARCHIVO solicitante o representante legal. Documentario General
2 |En caso de representacion: si el administrado es una persona juridica,
Base legal: declaracion jurada del representante legal senalando que cuenta con
DS 004-2019-JUS art.171°, 25/01/2019 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
TUO de la Ley 27444 asiento en el que conste inscrita la misma; en caso de persona natural,
carta poder simple con firma del administrado.
3 [Indicacion del numero de constancia de pago, dia de pago y monto.
* Por primera copia 3.70
* Por hoja adicional 1.70
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FRACCIONAMIENTO DE DEUDA 1 |Firmar convenio de fraccionamiento de pago, abonando la inicial GRATUITO X Gerencia de Gerente de
correspondiente. Administracion| Administracion y
2 |Exhibir el DNI. y Finanzas Finanzas
Base legal:
DS 133-2013-EF. art. 367, 22/06/2013
6 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |Soficitud dirigida al Alcalde. consignando: GRATUITO X Treinta (30) Tramite Gerente de Gerencia de
nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal, dias habiles | Documentario | Administracion y | Administracion
nimero de partida de inscripcion registral del Inmueble Urbano o Finanzas y Finanzas
Base legal: RUstico, el numero del RUC, domicilio v direccion electrénica del
DS 133-2013-EF art. 43°, 92°, 22/06/2013. propietario solicitante, indicando la deuda materia de prescripcion
(tributo, periodo y pre;
N >
e @\c?\\

GERENCIADE
PLANEAMIENTO

ECONOMISTA
C.E.A.N° 760




DEVOLUCION O COMPENSACION DE PAGOS 1 | Solicitud caracter de declaracion jurada GRATUITO | Treinta (30) Tramite Gerente de Gerencia de
INDEBIDOS O EN EXCESO 2 |Detallar recibos de pago materia de reclamo, fecha y monto. dias hébiles | Documentario | Administracion y | Administracion
[ Finanzas y Finanzas
Base legal:
DS 133-2013-EF art. 38°, 92, 22/06/2013
CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE O DE ADEUDO | 1t |[Solicitud dirigida al Alcalde. Cinco (05) Tramite Jefe de Oficina |
DE TRIBUTOS 2 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de page y monto. 10.40 dias habiles | Documentario | de Tesoreria,
Rentas y Caja
Base legal
DS N°006-2017, art. 169°, 20/03/2017 TUO Ley 27444
DS 133-2013-EF, art. 85, 22/06/2013
(GEREN I ECONCH amﬁlﬁ‘mm A o ] e [ T [ SRR o T i i
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONE% 1 |Solicitud de ficencia de funcmnamento con caracter de declarac:én Formato de Hasta 02 Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO jurada, que incluya: declaracion dias Documentario Desarrolio Desarrollo
{Con ITSE posterior) a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero jurada para Econdmico Econémico
de RUC y el niimero de DNI o Carné de Extranjeria de su representante licencia de Social y Gestion Socialy
legal. funcionarniento Ambientat Gestion
b} Tratandose de personas naturales: su ntmero de RUC v & htimero de Ambiental
DNI o Carné de Extranjeria, y el niimero de DNI o Carné de Extranjerfa
del representante en caso acitien mediante representacion.
2 |Encaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
Base Legal se encuentra vigente, consignando &l nimero de Partida Electronica
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de y asiento de inscripcion en fa Superintendencia Nacional de Registros
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Plblicos (SUNARP). Tratandose de representacion de personas
Edificaciones, {05.01.2018), art. 20, naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante
* Decreto Supremo N°048-2017-PCM que aprueba el indicando de marera obligatoria su nimero de documento de identidad,
Texte Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
Declaracion Jurada, { 20.04.2017),art. 6,7y & establecidos para personas juridicas.
Ley 28976, art. 7, 05/02/2007 3 | Declaracion Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguridad Declaracién
Ley marco de licencia de funcionarmiento en edificacién. jurada de
4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, cumplimiento
son exigibles [os siguientes requisitos: detas
a) Declaracion jurada de contar con tftulo profesional vigente y condiciones de
encontrarse habilitado por e colegio profesional correspondiente, =eguridad en la
| en el caso de servicios relacionados con la salud. edificacion
DL 1497, art.2, Unica Disp.Comp. Derogatoria, 10/06/2020 b) Declaracién jurada de contar con el niimero de estacionamientos
Decreto Legislativo que establece medidas para promover exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM.
y facilitar condiciones regulatorias que contribuyan a reducir ¢) Declaracion jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva
el impacio en la economia peruana por fa emergencia en el caso de aquelias actividades que conforme a Ley la requieran
sanitaria producida por el COVID- 19 de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionarmiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de
ta autorizacién expedida por ef Ministeric de Cuttura, conforme a
la Ley 28298, Ley General de Pafrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que ef Ministerio de Gultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas iInmediatas a fa solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion def Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se apllca excluswamente para los inmuebles

GEREN
OLANE ALE
PRESUP MIENTO

\FACH 1ONAL

UESTO Y
IZAC] ON

. et Patrimonio Cultural de la




LIGENCIA DE FUNCIONANIENTO PARA EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
{Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
inspecciones Técnicas de Seguridad en

Edificaciones, (05.01.2018), art. 20.

* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el
Texte Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Declaracion Jurada, ( 20.04.2017),art. 6,7y 8

Solicitud de licencia de funcionamiento, con carécter de declaracion

jurada, que incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero

de RUC y el nimero de DN 0 Camé de Extranjeria de su representante
legal.

I|t:v) Tratandose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero de

| DNI 0 Camé de Extranjerfa, y el rimero de DNI o Camé de Extranjeria

del representante en caso actiien mediante representacion.

En caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion

Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder

se encuentra vigehte, consignando €l nimero de Partida Electrénica

y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros

Publicos (SUNARP). Tratéandose de representacion de personas

naturales, adjuntar carta poder simple firmada por ¢! poderdante

indicando de manera obligatoria su niimero de documento de identidad,
salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

Declaracion Jurada de cumplimiento de Condiciones de Seguridad

en edificacién.

Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacion se indican,

son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por ef colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con fa salud.

b) Declaracion jurada de contar con el niimerc de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM.

¢) Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva
en el caso de aquelias actividades gue conforme a Ley la requieran
de manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se frate de un inmueble declarado Manumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de
ta autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a
la Ley 282086, Ley General de Patrimonic Gultural de la Nacion,
excepto en los casos en que &l Ministario de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a a solicitud de ia licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Culiura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmusbles

declarados Monurentos integrantes def Patrimonio Cultural de la
Nacién.
Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de trémite

| Formato de
declaracion
jurada para
ficencia de
uncionamiento

Declaracién
jurada de
cumplimiento
de las
condiciones de
seguridad en la

edificacién

242.20

Hasta 04
dias

Trémite
Documentario

Gerente de
Desarrolio
Econdmico |
Soclal y Gestion
Ambiental

Gerencia de
Desarrolio
Econémico
Social y
Gestion
Ambiental

Ajcaldia

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO

Base Legal -
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Regl_arnéf'\:@g;e'é'/ -
Inspecciones Técnicas de Seguridad e 2. }3 e 7%’
Edificaciones, (05.01.2018), art. 25. .;\‘; Y A4 bR
* Decreto Supremo N°046-2017-PCM :ua§ gbmegg el =\

: RenCrdenado de la Ley Ne24375, Ley WGt
4 A2 Funcionamiento y los TS BRI T

S

Ceclaracive Jls, { 20.04.2017), art By &AL
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Solicitud de ficencia de funcionamiento, con caracter de declaracion
jurada, que incluya:

a) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero
de RUC y el nimero de DNI o Carné de Extranjerfa de su representante
legal.

b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RUC y ef numero de
DNI o Carné de Extranieria, y el nimero de DNI o Camé de Extranjerla
del representante en caso actuen mediante representacion.

En caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder

se encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica

y asiento de inscripcior Superintendencia Nacional de Registros
Publicos (SUNARE4
naturales, adiunjd

r inscrito en SUNARP, en
fos mismos términos

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
uncionamiento

Hasta 10
dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Desarrollo
Econdémico
Social y Gestién
Ambiental

Gerencia de
Desarrolle
Econémico

Socialy
Gestién

Ambiental

Alcaldia
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establecidos para personas juridicas.

Croquis de Ubicacién

Plano de arquitectura de fa distribucion existente y detalle de calculo de
aforo

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y
cuadros de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia de! sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad del Establecimiento Obieto de Inspeccion.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de seguridad y proteccién contra incendios.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacién se indican,
son exigibles los siguientes:

a) Declaracién jurada de contar con tiulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por ef colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

Declaracion jurada de contar con el niimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
Declaracién jurada de contar con la autorizacion sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

Cuando se frate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de

la autorizacién expedida por et Ministerio de Cuitura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de fa Nacién,
exceplo en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitorea de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacion del Ministerio de Culiura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes def Patrimonio Cultural de la
Nacion.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

b

[+

d

|Nota:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plane de arquitectura de la
distribucion existente y detalie det clculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante
los cince (5) afios anteriores inmediatos.

691.80

" 12 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA "1 |Solicitud de licencia de funcionamiento, con caracter de declaracion Formato de Hasta 10 Tramite | Gerente de Gerencia de Alcaldia
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE jurada, que incluya: declaracion dias Documentario Desarrolio Desarrollo
RIESGO MUY ALTO a) Traténdose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero jurada para Econémico Econdmico
de RUC y el niimero de DNI o Carné de Exiranjeria de su representante ficencia de Bocial y Gestién Social y
legal. uncionamiento Ambiental Gestign
b) Traténdose de personas naturales: su nimero de RUC y el nimero de Ambiental

Base Legal

* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, (05.01.2018), art. 25.

* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el
Texto Umco COrdenado de la Ley N°28976, Ley Marco_

Funcmnamlemo y los formatos de

] (20042017) art. 6, TyB
_._\\

A
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DNI o Carné de Extranjeria, y el numero de DNI o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2 |Encaso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion

Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder
se encuentra vigente, consignando et nimero de Partida Electrénica
y asiento de inscripeién en la Superintendencia Nacional de Registros
Plblicos (SUNARP). Tratdndose de representacién de personas
naturales, adjuntar carta poder S|mple fir HaTaTg el poderdante
indicando dé manera obligatoria su r C
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Piano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de célculo de
aforo

Plano de distribticion de tableros eléciricos, diagramas unifilares y
cuadros de cargas.

Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a
tierra.

Plan de Seguridad de! Establecimienta Objeto de inspeccién.

Memoria o protocolos de prusbas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de seguridad y proteccion contra incendios.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican,
son exigibles los siguientes:

a) Declaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional cotrespondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

Declaracién jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del DS 046-2017-PCM
Declaracién jurada de contar con la autorizacidn sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Pafrimonio Cuitural de la Nacion, presentar copia simple de

la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a

la Ley 28296 Ley General de Patrimonio Cultural de fa Nacion,
excepto en los casos en queel Ministerio de Cultura haya participado
en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia
de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles
declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de fa
Nacion.

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de framite
Nota:

No son exigibles el croquis de ubicacian, plane de arquitectura de la
distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de
distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadre de
cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de
obra y no han sufrido modificaciones siempre que se trate de
documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante

los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

=

c

d

1311.40

13

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

Base Legal

* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Declaracién Jurada, { 20.04.2017), art. 11-A.

W N

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Copia simple del Contrato de Transferencia.
Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto

Nota:

- Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de
funcionamiento.

- Lalicencia de funcionamiento puede ser transferida a ofra persona
natural o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre
que se mantengan los giros autorizados y la zonificacién. El cambio del

titular de la licencia procede con la sota presentacién a la municipatidad
competente de copia simple del contrato de transferencia.

- Este procedimiento es de aprobacion automatica, sin perjuicio de la

fiscalizacion posterior.

- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion
o nombre comercial de la persona juridica.

Formato de
declaracion
jurada para
licencia de

funcionamiento

35.20

Trémite
Documentario

S
| [ eesrn )3
ek JURIDICA /& /-
&"“ EspmpR

Gerente de
Desarralio

Econdmico
Social y Gestién
Ambiental

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Socialy
Gestién
Ambiental

Alcaldia
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REQUISITOS DE';EECHO CALIFICAGION . INSTANCIA: EDCEU.;ESSOZLUCIGN DE
TRAMITACH ion Provia | TEoORVER | iNicio DEL - | “AuTORIDAD
DENOMINACIONB EiLI:;?CEDIMIENTO Y ; i SN o Evaluacién Previa PROGEDIMIEN | - COMPETENTE
NUMERO Y DENOMINACION 1€digol | oo ol matico (en dias i PARA RESOLVER [RECONSIDERAC| 00 acion
Ubicacién 1) Positivo | Negativo habiles) 16N
14 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Formato de |GRATUITO X Tramite Gerente de
2 |Indicacidn del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto declaracién Documentario Desarrollo
jurada para Econémico
Base Legal licencia de Social y Gestion
* Decreto Supremo N°046-2017-PCM que aprueba ef funcionamiento Ambiental
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco '
de Licencia de Funcionamiento y los formatos de
Deciaracion Jurada, { 20.04.2017), art. 12.
15 |DUPLICADO DE LICENCIA DE 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento X Cinco (05) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
FUNCIONAMIENTO 2 |Declaracion jurada de pérdida o deterioro dias habiles | Documentario Desarrollo Desarrollo
3 |indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 32.50 Economico Econdmico
Base Legal Social y Gestion |Social y Gestion
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Ambiental Ambiental
Administrativo General
DS 004-2019-JUS, art. 33, 118, 25/01/2019
16 |[AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS 1 |Solicitud anica de tramite debidamente flenada y firmada, indicando ia X Ocho (08) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS cantidad de Boletos impresos dias habiles | Documentario Desarrollo Desarrollo
2 |Declaracion jurada debidamente lienada y firmada por el Promotor. Econémico Econémico
Base Legal 3 |Copia del pago de derechos de autor de APDAYC. Social y Gestion | Social y Gestion
DS 156-2004-EF 54° al 59°, 15/11/2004 4 |Indicar ¢l numero del Certificado ITSE Ambiental Ambiental
* DS 002-2018-PCM, arts. 3% al 53° 5 |Copia de la Resolucion de calificacion como Espectéaculo Cultural
expedido por el Ministerio de Cultura, de ser el caso
6 |Garantia del 15% del impuesto calculado sobre la capacidad de aforo
del local en el que se realizara el espectéaculo, de ser el caso.
7 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto
para lugares confinados
AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN AREAS NO
CONFINADAS
1 |Formulario Unico de Tramite (FUT)
2 |Liquidacién por generacion de residuos sélidos
3 |Pronunciamiento favorable sobre las condiciones de seguridad para
espectaculos publicos no deportivos en lugares no confinados
4 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto 27.70
para lugares no confinados
Nota:
* El recinto o edificacidn debera contar con Certificado ITSE (confinado)
* Debera obtener previamente Resolucién favorable de Evaluacion de
Condiciones de Seguridad en caso de recinto o edificacion; o,
pronunciamiento favorable sobre las condiciones de seguridad en
caso de espectaculos a realizarse en la via puiblica o lugares no
confinados.
17 JAUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES | 1 [Solicitud dirigida al alcalde, adjuntando como minimo la siguiente informacion: X Sesenta (60)]  Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
GE ACARREC - Tipo de material a exfraerse y el volumen del mismo expresado en dias habiles | Documentario Desarrollo Desarrolio
metros cubicos. Econ6mico Econ6mico
- Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del Social y Gestion |Social y Gestion
ft3se lega’ cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M. Ambiental Ambiental
’ Ley 27972 art. 69, numeral 9, 27/05/2003 2 |Ptanos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos
S 014-92-EM Texto Unico Ordenado de la Ley General mencionados en el inciso anterior
de Mineria. art 39, 04/06/1992 3 |Ubicacion de las instalaciones de clasificacién y acopio si las hubiere.
*Ley 28221 art. 1, 6, 11/05/2006 4 |Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.
. 5 |Plazo de extraccion solicitado.
A 6 |Derecho de extraccion de material de acarreo S/. 3.00 por metro cibico
all 7 |Indicacion del niimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 184.30
| Nota-
o . La autorizacion se condiciona a la_gmisién de 1a opinion técnica previa .
. e ~_|vinculante favorable a cargg: i i6n Local de Agua (ALA)/A‘ W
P () yal X AT 2N
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d de ITSE (Anexo 1 del Manual). (1

Nuéve (09)

Jefe de Oficina |

Oficina de

“Acaldia

NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°® 002-2018
-PCM (05/01/2018), art. 3, 4, 8, 24, 38
* Resoluciodn Jefatural N°016-2018-CENEPREDA,
1,21.1,212,213,221,222, 223,233, 22/01/2018
*Ley N° 27972, Ley Qrgéanica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4y 3.6.6.
* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de fa Ley
del Procedimiento Administrative General (25.01.2019)
art. 33.2, 48.1.8, 48.1.10, §3, 64.
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacidn Municipal {15.11.2004) y modificatorias
art. 68 inciso b).

Nota:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
de expedicién. (Numeral 15.4 dei Art. 15 def Decreto Supremo

N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacion de fa solicitud de renovacion debe efectuarse
treinta (30) dias hébiles anteriores a la fecha de caducidad.
(Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucion
de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13)

(c) £l derecho de trdmite es determinado en funcidn at importe del
costo que su ejecucion genera para la entidad por ef servicio
prestado durante toda su tramitacién. (3)

(Articulo 52.1 del TUD de la Ley N° 27444)

(*) Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiere
necesariamente de ia expedicion de un documento sin el cual el usuario
no puede hacer efeciivo su derecho, el plazo méximo para su expedicién

Sol ) Declaracién Tramite
EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE 2 |Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones de seguridad Jurada dias habiles | Documentario | de Gestion de Gestion de
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO en la edificacion.(Anexo 4 del Manual). (1) Riesgos de Riesgos de
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO QUE NO 3 |Namero del reperte def nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).{2) Desastres Desastres
REQUIERAN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 4 |indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
* Establecimientos con nivel de Riego Bajo 168.20
{VIGENCIA 2 ANOS) * Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 218.10
Nota:
Base Legal a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducides en dos juegos,
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y ia
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. copia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
* Reglamento de inspecciones Técnicas de Seguri- N® 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de inspeccion
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018- Técnica de Seguridad en Edificaciones)
PCM (05.01.2018), Art. 3,4, 8, 11, 21,30,31, 356 b} Para el levantamiento de las ohservaciones subsanables en cuanto
1°Disp. Complementaria y transitoria al cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPRED/, término de riesgo, ef administrado debe presentar por mesa de parte
I, 1.213, 1, 2.1, 2.1.4.1, 21.2.1, 22/01/2018 una declaracion jurada de acompafiada de panel fotogréfico legible,
* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de la Ley con leyenda explicativa que sustente el levantamiento de las
del Pracedimiento Administrativo General (25.01.2019) subsanaciones y en las que se pueda apreciar l cumplimiento
art. 48.1.8, 48.1.10, 53, 54. de las condiciones de seguridad del establecimiento, de sus
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUO de la Ley de instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo adicionaimente
Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias presentar documentacion que estime pertinente para sustentar
art. 68 inciso b). ellevantamiento de dichas observaciones.
(Nureral 2.3.2.1 y literal b.8) det numeral 2.1.1.1 de la Resolucién
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones)

18 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE PARA 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual). {1) Nueve (09) Trémite Jefe de Oficina Oficina de Alcaldia
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracién jurada segun formato en la que se manifiesta que se dias habiles | Documentario | de Gestién de Gestion de
DE RIESGO BAJCO O MEDIO CON: mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento Riesgos de Riesgos de

del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manual) (1) Desastres Desastres
-ITSE POSTERIOR AlL. OTORGAMIENTO DE LA 3 |Indicacién del nimero de comprabante de pago, fecha y monto.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO * Establecimientos con nivel de Riesgo Bajo 168.70
-1TSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE * Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 218.70

ISTA
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es de cinco (05) dias habiles.
(Articulo 32.2 del TUO de la Ley N° 27444) ‘ o
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INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION
DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIERAN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

(VIGENCIA 2 ANOS)

Base Legai

*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numerat 3.6.4 y 3.6.6.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decrete Supremo N°002-2018-
PCM (05.01.2018), Art. 3, 4,6, 11, 25.1, 26, 38

* Resolucién Jefaturat N°016-2018-CENEPRED/,
ft, 2.1, 221, 3, 22/0172018

* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de la Ley

del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
art. 48.1.8, 48.1.10, 53, 54.

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUO de la ey de
Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias
art. 68 inciso b).

T

O\STRITg
SR
IS CEReppirpr N\

N )

Solicitud de [TSE {Anexo 1 del Manual). (1)
Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).(2)
Documentos técnicas en copia simple, firmados por el profesional o
empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes: {4)

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente v detalle del célculo
de aforo,

¢} Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifiliares y
cuadro de cargas.

d} Certiificado vigente de medicion de resistencia del sistema

de puesta a tierra,

) Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccion.

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o

mantenimiento de fos equipos de seguridad y proteccion contra incendios,
los cusles se deben presentar seglin corresponda, siendo los siguientes:
-Memoria del sistema de deteccién y alarma de incendios.

-Memoria de los extintores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
rociadores.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
rociadores especiales tipo spray.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiente del sistema de
redes principales de proteccion contra incendios enterradas (en caso de
fabricas, almacenes, otros).

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
montantes y gabinetes de agua contra incendio

-Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiente de las bombas
de agua contra incendios.

-Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de las uces de
emergencia.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las puertas
cortafuego y sus dispositivos como marcos, hisagras cierrapuertas,
manija cerradura o barra antipanico.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento def sistema de
administracién de humos.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
presurizacion de escaleras de evacuacion.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento

del sistema mecénico de exiraccion de mondxido de carbono.

-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono de
emergencia en ascensor.

~Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono de
bomberos.

Indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de tramite

Notas:

(a) Los formatos de informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante
y la capia para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucién Jefatural
N° 016-2018-CENEFRED/J, Manuat de Ejecucién de Inspeccién
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales

a), b) y ¢}, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de

obra y no han sufride modificaciones, siempre que se trate de

documentos que fueron presentados & la Municipalidad durante
los cinco (5) aftos anteriores inmediatos, de conformidad con
lo establecido en el articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley

~Solicitud
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1 | Soficitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual).(1} Nueve (09 Trémite Jefe de Oficina Oficina de Alcaldia
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 2 |Declaracién jurada seglin formato en la gue se manifiesta que se dias habiles | Documentario | de Gestién de Gestidn de
CLASIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO CON: mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento Riesgos de Riesgos de
del Certificado de ITSE. (Anexo 5 del Manualt).(1) Desastres Desastres
-ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA 3 |Indicacion del numero de comprobante de pago, fecha y monto. 879.10
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
-ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Base Legal Nota:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones,
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 002-2018 tiene Una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha
-PCM (05/01/2018}, art. 3, 4,6, 11, 24, 29,38 de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPREDA, N° 002-2018-PCM)
2.3.3ynumeral 2.2.3.3.1, 22/01/2018 (b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades treinta (30) dias hébiles anteriores a la fecha de caducidad.
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. (Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDA, Manual de Ejecucion
* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de fa Ley de [nspecci6n Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 14)
del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
art. 48.1.10, 53, 54.
* Decreto Supremo N°166-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacién Municipal {15.11.2004) y modificatorias
art, 68 inciso b). |
22 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de {TSE (Anexo 1 del Manual). (1} Solicitud Siete (07) Tramite Jefe de Oficina Oficina de Alcaldia
EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES| 2 |Numero y/o datos del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual).(2) ITSE dias habiles | Documentario | de Gestion de Gestion de
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION 3 |Documentos técnicos en copia simple, firmados por &l profesional o Riesgos de Riesgos de
DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIERAN LICENCIA empresa responsable, cuando corresponda, siendo los siguientes: (4) Desastres Desasires
DE FUNCIONAMIENTO a) Croquis de ubicacion.
| b} Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalie del célculo
de aforo. |
¢) Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unififiares y |
(VIGENCIA 2 ANOS) cuadro de cargas. |
d} Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema
de puesta a tierra.
Base Legal e} Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de inspeccidn.
*Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o
(27.05.2003), Art. 79 numeral 3.6.4 y 3.6.6. mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccitn contra incendies,
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- los cuales se deben presentar seglin corresponda, siendo los siguientes:
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°002-2018- | -Memoria del sistema de deteccidn y alarma de incendios. |
PCM (05.01.2018), Art. 3, 4, 8, 11, 25.1, 26, 30, 36 | -Memoria de los extintores.
* Resolucion Jefatural N°016-2018-CENEPREDA, - Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
1,21, 2.2.1, 3, 22/01/2018 rociadores.
* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de la Ley -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento def sistema de
del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019) \rociadores especiales tipo spray.
art. 48.1.8, 48.1.10, 53, 54. -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
* Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUO de ia Ley de redes principales de proteccion contra incendios enterradas {en caso de
Tributacién Municipal {15.11.2004) y medificatorias fabricas, almacenes, otros).
art. 68 inciso b). -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
montantes y gabinetes de agua contra incendio
| -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las bombas
de agua contra incendios.
-Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces de
emergencia.
" -Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las puertas
d— .| vortafuego y sus dispositivas como marcos, bisagras cierrapuertas,
Y -l. RiT 74 o manija cerradura o barra antipanico.
\(9__ iU ‘| \Frotocolo de pruebas de operativi ntenimiento del sistema de
Q7 \\N |} \ inistracién de humos.
(= Ra ADE ZPiotocolo de pruebas de opé Miento del sistema de
% R 19 oY firesurizacion de escalerasfde evacu \
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| numeral 4.5.3, 22/01/2018.

* Decreto Supremo N°004-2019-JUS TUO de la Ley
del Procedimiento Administrativo General (25.01.2019)
art. 48.1.10, 53, 54.

* Decreto Supremo N°156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.2004) y modificatorias
art. 88 inciso b).

astablecimiento ubicacién del estrado, pantellas, torres de iluminacion y
sonidos, tableros eléctricos, casstas, médulos, servicios, ubicacion de
las zonas de concentracién de personas, de las dreas de seguridad,
sillas, butacas, mesas y ofro fipo instalacién o mobiliario utilizado

para el espectaculo, uso de ambientes zonas, © éreas, indicacion de
nombres y disposicién del mobiliario, ancho y giros de puertas, pasajes,
corredores de circulacion, rampas y escaleras; con cotas y textos legibles
de los ambientes, &rea de terreno techada y ocupada por piso del
establecimiento.

-En caso el Espectacule Publico Deportivo y No Deportive se realice en la
via puiblica en un érea confinada, e! planc de arquitectura debera ser
efaborado segun lo descrito en el parrafo precedente en
lo que corresponda.

-El plano debe ser elaborado a escala que permita su lectura y fécil
interpretacion, recomendandose las escalas 1/50, 1/100 o 1/200.

-Para el célculo det aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como referencia
el Anexo 15 del Manual.

5 [Memoria Descriptiva, inciuyendo un resumen de la programacién de
actividades, del proceso de montaje 0 acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instaiaciones de seguridad
y proteccién contra incendios y mobiliario.
6 |Protocolo de medicidn del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un {1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,
firmado por ingeniero electricista 0 mecénico electricista colegiado y
habilitado.
7 |Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, seginlo
establecido en la Norma A. 130 Requisitos de Seguridad del RNEy NTP
350.043-1; firmade por la empresa responsable.
8 |Plan de seguridad para el Evento, que incluyan los Planos de
Sefializacién y rutas de evacuacién y ubicacién de zonas seguras para
los asistentes al evento, firmados por Arquitecto colegiado y habilitado;
9 |Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado
de petréleo GLP, en caso corresponda.
10 |Encaso de uso de juegos mecénicos y/o slectromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de fa instalacién de las estructuras e
instalaciones eléctricas. (1)
11 |Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento ¢ recinto, en caso
no lo haya expedido la Municipalidad. En caso confraric, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud.
12 |Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Notas:
{a} Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducides en dos
juegos, un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante
y la copia para &l administrado. (Numerai 1.2.12 Resolucién Jefaturat
N® 016-2018-CENEPRED/, Manual de Ejecucién de Inspeccion
| Técnicas de Seguridad en Edificaciones)
(b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipacion no menor de siete (7) dias hébiles a la fecha de realizacién
del Espectacule Publico Deportive o No Deportivo. (Art. 47 del Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM)

{c) En el caso de un Espectéculo Publico Deportivo 0 No Deportivo que
| precise de mas de siete (7) dias habiles para Ia ejecucion de las
instalaciongs, montajes o acondicionamiente, la sclicitud debe ser
presentada artes del inicio de sus actividades (Art. 47 del Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM)
|(d) Los planos de sefializacion v rutas de evacuacion establecidos en

i j; ¥e el requisito 8, deben contener la siguiente informacion: rutas de escape

s de emergencia, extintores,

< ol eindicacion de salidas, ubicacis;
N\ lizacién y zonas de

\%ontra incendio y elementos # deteccion,

eguridad.

335.50




Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el organizador

o promotor y el Jefe se Seguridad del Espectéaculo en todas sus

hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucién Jefatural

N° 016-2018-CENEPREDAI, Manual de Ejecucién de Inspeccién
Técnicas de Seguridad en Edificaciones)

{*) Elplazo maximo para la finalizacién del procedimiento de ECSE

no puede exceder de! dia anterior previsto para la realizacién

del espectaculo. (Art. 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

25 |DUPLICADOQ DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DESEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base Legal

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

DS 004-2018-JUS, art. 118, 25/01/2019

| GERENCIA DE. INFRAES

HABILITACIONES URB;

1

2

Formato de solicitud o Solicitud del administrado, con caracter de
declaracion jurada sefialando pérdida o deterioro del Certificado.
Indicacion del nimero de comprobante de pago

Solicitud SI.

45.20

Tres (03)
dias
habiles

Tramite Jefe de Oficina
Documentaric | de Gestion de
Riesgos de
Desastres

26 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS
RUSTICOS

Base legal

Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°®
029-2019-VIVIENDA. art. 22, 28, 30, 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion

Ley 29080, art. 4 #9, 25/09/2007

Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de
edificaciones

edificaciones

LN

(e )

"FUHU en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el

administrado v, en la seccién que corresponda, por fos profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacidh necesaria,

el nimero de recibo de pago del tramite de la Licencia y fecha de pago.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

habilitar.

Indicacién de! nimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

Anexo E del FUHU Independizacién de Terreno Rustico / Habilitacidn
Urbana

Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica compuesta por:

- Plano de ubicacién v localizacion del terreno matriz con coordenadas
UTm

- Plano del predie rustico matriz, indicando perfmetro, linderos, érea, curvas de

nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales

- Plano de independizacion, sefialando ia parcela independizada v la(s)

parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, érea, curvas de

nively nomenclatura originat seglin antecedentes registrales. Cuando

corresponda el Plano de Independizacién identifica el nimero de

parcelas con sufijos del predio matriz.

- Memoria descriptiva indicando éreas, linderos y medidas perimétricas

del predio matriz del érea independizada y del &rea remanente.

Notas:

Los planos deben estar georeferenciada al Sistema Geodésico

Oficial, sequn lo establecido en fa Ley N° 28294 y su Reglamento.

-FUHU

231.60
Vil ANEXO
|
INDEPENDI

27 [SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base legal
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°
029-21119-VIVIENDA. art. 22, 31, 32, 06/11/2019

¥ ﬂ:'t a&#t{ 25/08/2007

2

acior d= kabilitaciones urbanas y de . P

FUHU en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el
administrado v, en la seccién que corresponda, por los profesionales
responsables, en ef que se debe consignar fa informacion necesaria,

el nimero de recibo de pago del trémite de la Licencia y fecha de pago.
En caso que el administrade no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago vy monto.
Documentacion técnica

Anexo F det FUHU: Subdivisién de lote urbano

Plano de ubicacién vy localizacion del lote materia de subdivision.

Plano del lote a subdividir, sefialando el érea, linderos, medidas
perimétricas y nomenclatura de cads
concordancia con lo establ
{Componentes de Disefio Ur;

-FUHU

232.90

ANEXO F FUHU

T

Diez(10) | Tramite Gerente de Gerencia de Alcaltia
| dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Desarrolio Desarrollo
Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Catastro Catastro
|
Diez (10) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
dias hébiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Desarrollo Desarrollo
Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Catasiro Catastro




iva, in |caﬁdo éreas, Iindebs y medidés pénméﬁ'icas

Nota:

Los planos son efaborados en forma georeferenciades at Sistema
Geodésico Oficial, sequn lo establecido en la Ley N° 28294, Lay que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro v su Vinculacién con
el Registro de Predios v su Reglamento aprobado por Decreto

Supremo N°005-2006-JUS

Memoria descrip
del lote de subdivision y de fos sublotes propuestos resultantes.
Nota:
Los documentos son firmados por el administrado v el profesional
responsable del proyecto
28 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
MODALIDAD A Requisitos comunes Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
(Aprobacién automatica con firma de profesionales 1 |FUHU en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el l-FUHU Desarrollo Desarrollo
responsables) administrado v, en la seccidn que corresponda, por los profesionales Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria, Catastro Catastro
elnimero de recibo de pago del trdmite de la Licencia y fecha de pago.
Base legal 2 |Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
* Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a

inversién, impulsar el desarrolio productivo y el habilitar.

crecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 art. 7 3 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado
* Reglamento de Licencias de Habilitacién vy de energfa eléctrica, segun lo dispuesto en el iiteral b} del numeral

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, art 9,19, 20, 22, 23 4 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

24, 08/11/2019 |
Ley 20080, art. 4 #9, 25/09/2007 Documentacién Técnica |
Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de 5 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el
edificaciones administrado y ios profesionales responsables del disefio de acuerdo a

lo siquiente:
a. Plano de ubicacion v localizacion del terreno con coordenadas UTM
b. Plano perimétrico y topogréfico. |
¢. Plano de trazado y lofizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias,
ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea hecesario para
Se sujetan a esta modalidad: Las habilitaciones urbanas comprender la integracién con el entorno con indicacion de curvas de nivet por
de terrenos en los que se desarrollen proyectos de cada mefro.
Inversidn publica, de asociacién publico - privada o de d. Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada
concesién privada que se realicen para la prestacidn metro, de corresponder.
de servicios plblicos esenciaies o para la gjecucion e. Plano de oramentacion de parques, referentes al disefio,
de infreestructura piblica ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de
Las habilitaciones urbanas correspondientes a ser el caso.
Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para . Memoria descriptiva.
la reubicacién dde beneficiarios de atencibn extraordi- 8 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuande corresponda |
naria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en 7 |Certificacion Ambiental, segtin o dispuesto en el iiteral a} del articulo 21
elnumeral 3.2.1 del art. 3, de la Ley 27829, Ley que del Reglamento. |
crea el Bono Familiar Habitacional {BFH). 8 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclégicos en aquellos casos |
en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un érea
No estédn contempladas previamente declarada como parte integrante det Patrimonio Cultural de
Las habilitaciones urbanas proyectadas sobre fa Nacién.
terrenos que constituyan parte integrante del 9 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién, de acuerdo
Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el alo previsto en el fiteral ¢) del articulo 21 del Reglamento.
Ministerio de Cultura. 10 |Tasa correspondiente a la Verificacién Administrativa 237.80




Supremo N° 029-2019 -VIVIENDA - art. 34, 3
06/11/2019
Ley 29090, art. 3, 4, #9, 25/09/2007
Ley de regulacioén de habilitaciones urbanas y de

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado

v de energia eléctrica, seqdn lo dispuesto en el literal b) det numeral 20.1
del articulo 20 del Reglamento.

Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

29 |PLANEAMIENTO INTEGRAL DE PREDIOS IVERIFI(:ACION ADMINISTRATIVA Quince (15) Gerente de Gerencia de Alcaldia

COMPRENDIDOS EN EL PLAN DE DESARROLLO FUHU en tres {03} juegos originales, debidamente suscritos por el FFUHU | dias habites | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,

|URBANO Y/O ZONIFICACION administrado v, en la seccién que corresponda, por los profesionales Desarrollo Desarrofio
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria, Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
et nlimero de recibo de pago de! tramite de la Licencia y fecha de pago. Catastro Catastre

a) El érea por habilitar no colinda con zonas 2 |Encaso que el administrado ho sea el propietario del predio, debe

habilitadas. presentar la documentacion que acredite que cuenta con derechoa
b) Se realice la independizacién o la parcelacion habilitar.
del predio rustico. 3 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado
y de energia eléctrica, segin lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1

Base Legal del articulo 20 del Reglamento.

Ley 30494, art. 1°, 02/08/2016 4 | Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Debera presentar la Documentacion Técnica exigida para el |
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Procedimiento administrative de Habilitacién Urbana para la Modalidad | |
Supremo N° 029-2019 -VIVIENDA - art. 33, D", ademés los siguientes requisitos:

06/11/2019 a) Plano que contenga la red de vias primarias v locales

Ley 29090, art. 4, #9, 25/08/2007 b} Plano de usos de la totalidad de la parcela |

Ley de regulacién de habilitacienes urbanas y de ¢} Plano con ta propuesta de integracién a la trama urbana més cercana, [

edificaciones sefialando que el perimetro v el relieve con curvas de nivel, usos de |

suelo vy aportes nermativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial. |
d} Memoria Descriptiva

10 |Tasa correspondiente a la Verificacién Administrativa 589.40

11 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién de proyecto
Nota:
Los planos y los documentos deben estar firmades y sellados por ef
administrado y el profesional habilitado.

30 |PROYECTOINTEGRAL DE HABILITACICON URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA T X Cuarenta y Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia

1 |FUHU en fres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el cinco (45) | Documentario | Infragstructura, | Infraestructura,
administrado v, en la secciéh que corresponda, por los profesionales | dias hébiles Desarroflo Desarrollo
responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria, Urbano Ruraly | Urbano Rural y
el nimero de recibo de pagoe del tréamite de fa Licencia y fecha de pago. Catastro Catastro

Base Legal 2 |Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

* Reglamento de Licencias de Habilfitacién presentar la documentacién que acredite que cuenta con dereche a
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto habilitar y de ser ef caso a edificar.

edificaciones

Plano perimétrico v topogréafice del proyecto integral.

Plano de identificacion de las etapas, en la que se indique aportes
reglamentarios de cada etapa, vias y secciones de vias que demuestren
la independencia de cada etapa en su ejecucion y funcionamiento,

eies de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracioén con el entorno.

Plano de trazado v lotizacién con indicacién de lotes, aportes, viasy
secciones de vias, ejes de trazo v habilitaciones urbanas colindantes,

en caso sea hecesario para comprender la integracin con el entorno,
con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.
Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metre,
de corresponder.

Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y
equipamiento de las éreas de recreacién publica, de ser el caso.
Memoria descriptiva.

| Certificacién Ambiental, segin lo dispuesto en el iiteral a) del articulo

@ o

21 def Reglamento. h\ <O
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ALIFICACION:
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion, de acuerdo
alo previsto en el literal ¢) del articulo 21 del Reglamento. |
14 |Copia de comprobantes de page por Revisién del proyecto
15 |Tasa correspondiente a la Verificacion Administrativa 507.80
16
|
; 'LICENCIA DE EDIFICACION: PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - T . f R
31 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A DE A |VERIFICACI DMINISTRATIVA Trémite Gerente de Gerencla de Alcaldia
APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA DE Requisitos comunes Documentario | infraestructura, | Infragstructura,
PROFESIONALES 1 |FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, i1- FUE | Desarrolio Desarrofio
en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que Urbane Ruraly | Urbano Ruraly
se indica el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de | Catastro Catastro
1. CONSTRUCCION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR Edificacion.
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que 2 |Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion |
constituva la Unica edificacion en el lote). que acredite que cuenta con el derecho a edificar.
3 |Tasa municipal correspendiente a la Verificacién Administrativa 215.20 |
Base legal |
Ley de regulacion de habilitaciones urbanas y de Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
edificaciones, Ley 29090 art 4, #9, 26/09/2007 | 4  |Piano de Ubicacion.
Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8 5 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), de Estructuras, |
27/052003 de Instalaciones Sanitarias v de Instalaciones Eléctricas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N° 029-2019-VIVIENDA, art.6, 57, 58, 59, 61, 63, 06/11/2019
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts, 7, 8, 17, 25/01/2017
|
No estan consideradas en esta modalidad: |
1) Las edificaciones que constituyan parte integrante Notas: |
del Patrimonio Cultural de ia Nacién declaradas a) Todos los docurnentos serén presentados por triplicado
por et Ministerio de Cultura. b) El Formulario v sus anexos deben ser visades en todas sus paginas v
cuando corresponda, firmados por el propietario o por ef solicitante v los
2) Las edificaciones que requieran la ejecucion de profesionales de cada especialidad que intervienen.
sétanos o semisotanos o una profundidad de ¢) Todos los planos v documentos técnicos deben estar sellados v
excavacion mayor a 1.50 m, colindantes con firmados por el profesional responsable de los mismos v firmados por el
edificaciones existentes. propietario o solicitante.
d) Se podra optar por la presentacién de un provecto adauirido en et |
Banco de Provectos de la Municipalidad
o} Documentacion técnica serd presentada también en archivo digital
2. AMPLIACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
{cuvya edificacién original cuente con licencia de |ReqlJiSitos comufies Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
construccion, conformidad de obra o declaratoria de 1 |FUE en fres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v, - FUE Desarrollo Desarrolio
fabrica v/o edificacion sin caraa v la sumatoria del area en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que | Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
techada de ambas no supere los 200 m2.) se indica el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de Catastro Catastro
Edificacién.
2 |Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion
que acredite que cuenta con el derecho a edificar.
Tasa municipal correspondienjs-= T Tisagion administrativa 215.20

Tt




UMERG Y DENOMINAC
|4. CONSTRUCCION DE CERCOS DE UNA VIVIENDA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Tréamite Gerente de Gerencia de Alcaldia
UNIFAMILIAR DE MAS DE 20 M DE LONGITUD, Requisitos comunes Docurentario | Infraestructura, | Infraestructura,
SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTRE 1 |FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v, Il- FUE | Desarrolio Desarrolio
BAJO EL REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVAY en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
PROPIEDAD COMUN, DE ACUERDQ A LA se indica el ntimero de recibo y fecha de pago de trémite de la licencia de Catastro Catastro
LEGISLACION DE LA MATERIA Edificacion. |
2 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion |
que acredite que cuenta con el derecho a edificar.
3 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 215.20
Base legal
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 4 |Plano de Ubicacion |
N 028-2019-VIVIENDA, art. 57, 58, 59, 61, 63, 06/11/201§ 5 |Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, memorias descriptivas.
arts. 7, 8, 17, 256/01/2017
No estan consideradas en esta modalidad: Notas:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que a) Todos los documentos seran presentados por duplicade
constituyan Patrimonio Culturel de la Nacién b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) solicitante y los profesionales que interviene.
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 ¢} Todos los ptanos y documentos técnicos deben estar sellados y
2) Las obras que requieran la ejecucién de sétanos o firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
semisotanos, a una profundidad de excavacion por el propietario o solicitante.
mayor a1.50 m. y colinden con edificaciones d) Documentacion técnica serd presentada también en archivo digitat
existentes.
5. DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X | | Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
HASTA TRES (03) PISOS DE ALTURA, QUE NO Requisitos comunes | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
CUENTEN CON SEMISOTANO NI SOTANOS, 1 |FUE en fres (03) juegos origineles, debidamente suscrito por el administrado v, - FUE | Desarrollo Desarrolic
SIEMPRE QUE NO HAGA USO DE EXPLOSIVOS en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que Urbano Ruraly | Urbano Ruraly |
se indica el niimero de recibo y fecha de pago de tramite de la ficencia de | Catastro Catastro
Edificacién. |
| 2 |Encaso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion |
Base legal que acredite que cuenta con el derecho a edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 3 |Copia del documento gue acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremo con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad,
N° 029-2019-VIVIENDA, art. 57, 58, 59, 61, 63, 06/11/2019 en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o |
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, licencia de obra o de edificacion de fa construccién existente.
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 4 |Tasa municipal correspondiente a fa verificacion administrativa 215.20
Documentacién Técnica en original, por triplicade y un archivo digital
5 |Plano de Ubicacion y el plano de cerramiento del predio acompafiado de fa
declaracién jurada de habilitacién profesional.
6 |Carta de Seguridad de Obra y memoria descriptiva del proceso de
demolicion firmada por un ingeniero civit
o estan ideradas en esta modalidad Notas:
)} Las obras de edificacién en bienes inmuebles que a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
constituyan Patrimonio Culturat de la Nacitn b) El Formutario y sus anexos deben ser visados en todas sus
drclarado por el Ministerio de Cuttura, & incluida en péginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
'3 & fa que se hace referencia en el inciso f} \ solicitante y los profesionales que interviene.
X | 2 de la Ley N° 29080 ol |¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
fa] m@\requieran el uso de explosivos | firmados par el profesional responsable de los mismos v firmados
oW AN porel propietario o solicitante.
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6. AMPLIACIONES Y REMODELACIONES
CONSIDERADAS COMO OBRAS MENORES, SEGUN LO
ESTABLECIDO EN LA NORMA TECNICA G.040,
“DEFINICIONES " DEL. RNE

Base leqal
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo
N 020-2019-VIVIENDA, art. 57, 58, 59, 81, 63, 06/11/2019
|* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 26/01/2017

tdorad Aalidad

No estan cor en esta lad

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que
constituyan Pafrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en
la lista a la que se hace referencia en el inciso f)
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 20090

2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
semisotanos, a una profundidad de excavacién
mayor a1.50 my colinden con edificaciones
existentes.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE en fres (03) juegos originales, debidamente suscritc por el administrado y,
en la seccidén que corresponda, por los profesionales responsables, en el que
se indica el niimero de recibo y fecha de pago de tramite de la iicencia de
Edificacion.

En caso gue el administrade no sea el propietario del predio, la documentacion
que acredite que cuenta con el derecho a edificar.

Declaracion jurada de habifitacion profesional det arquitecte responsable del
proyecto.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por fa Municipalidad;
en su defecto, copia del certificado de conformidad o finalizacion de obra, o
licencia de obra o de edificacion de la construccién existente.

Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa

Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archive digital
Plano de Ubicacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), de Estruciuras, de
Instalaciones Sanitarias e Instataciones Eléctricas donde se diferencie la
edificacion existente de las dreas y elementos remodelados; v, un

archivo digital de la documentacién técnica donde se diferencien dichas éreas.

Notas:

a) Todos los documentos serén presentados por duplicado

b) £l Formutario y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por &l propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por &l propietario o solicitante.

d} Documentacion técnica serd presentada tambien en archivo digital

- FUE

215.20

7. EDIFICACIONES NECESARIAS |
PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS
DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION
PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA
QUE SE REALICEN, PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA l

Base legal

Ley que modifica diversas Leyes para facilitar la
inversién, impulsar ef desarrolio productivo y el
crecimiento empresarial (02.07.13), Ley 30056 art. 7°
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,

“Yarts. 7. 8, 17, 25/01/2017

Reglamento de Licencias de Habilitacion

| Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
~ }N" 029-2019-VIVIENDA, art. 57, 58, 59, 61, 63, 06/11/2019

[EN

VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE en fres (03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v,
en la seccion que corresponda, por los profesionales responsables, en el que
se indica el niimero de recibo y fecha de pago de framite de la licencia de
Edificacion.

En caso que &l administrado no sea el propietarie del predio, la documentacion
que acredite que cuenta con ef derecho a edificar.

Tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa
Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de Ubicacion y plano Perimétrico

Descripcién del proyecto

Notas:

a. Todos los documentos serén presentados por triplicado

b. El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
&l solicitante y los profesionales que intervienen.

¢. Todos los ptanos y documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante

d. Documentacién técnica serd presentada también en archivo digital

Il- FUE

215.20
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Gerente de Gerencia de Alcaidia
Documentario | infragstructura, | Infraestructura,
Desarrollo Desarrofio
Urbanao Ruraly | Urbano Ruraly
Catastro Catastro
|
Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
Decumentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Desarrollo Desarrolio
Urbano Ruraly | Urbano Rural y
Catastro Catastro
|
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8. EDIFICACIONES DE CARACTER MILITAR DE LAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA Trémite Gerente de Gerencia de
FUERZAS ARMADAS Y LAS DE CARACTER POLICIAL | Requisitos comunes Documentario | Infraestructura, | Infragsiruciura,
DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU ASI COMO LOS 1 |FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, Desarrollo Desarrollo
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL, LAS en la seccién que cofresponda, por los profesionales responsables, en el que | Urbano Ruraly | Urbano Rural y
EDIFICACIONES DE UNIVERSIDADES NACIONALES, se indica el nimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de [ Catastro Catastro
EDIFICACIONES DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Edificacion.
ESTATALES, EDIFICACIONES DE INSTITUCIONES 2 |Tasa municipal correspondiente a fa verificacion administrativa 215.20
EDUCATIVAS ESTATALES Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
3 |Plano de Ubicacién
Base legal 4 |Memoria Descriptiva
* Reglamento de Licencias de Habifitacion 5 [Sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversién generada por el Sistema
| Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Nacional de Programacion Muftianual y Gestién de inversiones.
N® 020-201S-VIVIENDA, art. 57, 58,59, 61, 63, 06/11/2019
* Ley 30230, art. 59, 12/07/2014 |
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 |
No estén consideradas en esta modalidad
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que
constituyan Pafrimonio Cultural de la Nacién
declarado por el Ministerio de Cultura, & incluida en |
la lista & la que se hace referencia en elinciso f)
del art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "B A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA Quince {15) Tramite Gerente de Gerencia de
(Aprobacién de Proyecto con Evaluacién por la Requisitos comunes dias hébiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Municipalidad) 1 |FUE en tres (03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, Desarrollo Desarrollo
| en la seccidn que corresponda, por los profesionales responsables, en el que Urbane Ruraly | Urbano Ruraly
1. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA se indica el niimero de recibe y fecha de pago de framite de la licencia de Catasiro Catastro
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR, QUINTA O Edificacion.
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O 2 |En caso que el adminisirado no sea el propietaric del predio, la documentacion |
MULTIFAMILIAR (no mayores a § pisos y que no que acredite que cuenta con el derecho a edlﬁcar. o | i
superen log 3,000 m2. de area construida) 3 Tasa} .mumcvpal con_‘e_s_pcnd|ente a _Ia.venﬂcaaén admnnl;tr_ahva - 267.20
4 |Certificado de Factibilidad de Servicios, para obras de vivienda mutifamiliar. |
Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital |
5 |Plano de ubicacién y localizacion del lote.
|Base legal 6 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
* Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléciricas y ofras, de ser el caso,
edificaciones, Ley 29090 art 4, #9, 25/09/2007 firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecte v por
Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8 el administrado, adiuntando las carrespondientes memorias justificativas
27/06/2003 por cada especialidad.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana v 7 |De ser el caso, plano de sostenimiente de excavaciones de acuerdo con
Licencias de Edificacién, DS N°029-2018-VIVIENDA o establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos vy
art. 9, 58, 59, 61, 64, 06/11/2019 Cimentaciones" del RNE acompafiando de la memoria descriptiva que
* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, precise las caracteristicas de la obra, ademés de las edificaciones
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos, complementando
con fotos. |
8 |Estudio de Mecénica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de
corresponder, seguin los casos que establece la Norma Técnica £.050, |
No estan ideradas en esta modalidad "Suelos y Cimentaciones" del RNE.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que | 9 | Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péiiza CAR (Todo Riesgo
constituyan Patrimonio Cultural de fa Nacién Confratista), segiin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en | con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
fa 14a a la que se hace referencia en el inciso f) complemento al Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo. [
.3 numeral 2 de la Ley N° 28090 | [
o Notas:
a) La documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo \
) presentar el administrado ugdETimac aliginal al inicio del tramite y, (P9
Y aprobado el proyecto, |#6 otro; s originales. 4«’}\ \
O\ b) El Formulario y sus a8 d=i i en todas sus W\
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paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

soficitante y los profesionales que interviene.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selladosy
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.

d} La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega
obiigatoriamente a ta Municipalidad como maximo el dia habil anterior
alinicio de la obra y debe tener una vigencia iqual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

o} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una
antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberio declarado
en el FUE.

) La documentacion técnica, a excepcion del Estudio de Mecanica de
Suelos, debe ser presentada también en archivo digital

por el propietario o solicitante.

2, CONSTRUCCION DE CERCOS (en inmuebles A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Quince (15) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
que se encuentren bajo el régimen de Requisitos comunes dias habiles | Documentaric | Infraestructura, | infraestructura,
propiedad fusiva y de propiedad comun) 1 |FUE enfres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y, Desarrolio Desarrollo

en la seccién que corresponda, por los profesionales responsables, en el que | Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
se indica el nimero de recibo y fecha de pago de trémite de la licencia de Catastro Catastro
Edificacién.

2 |Encaso gue el administrade no sea el propietario del predio, la documentacién
que acredite que cuenta con el derecho a edificar.

Base legal 3 |Tasa municipal correspondiente a la verificacion administrativa 267.20

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, DS N°029-2019-VIVIENDA Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
art. 9, 58, 59, 61, 64, 06/11/2019 5 |Plano de ubicacion y localizacion del lote.

*Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA, 6 |Planos de las especialidades que correspondan con sus respectivas
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017 memorias descriptives, adjuntando fa autorizacién de la Junta de

Propietarios conforme al Reglamento interno o al TUO del Reglamento de
No estan consideradas en esta modalidad: la Ley N° 27157, segtin corresponda, siempre que esta se encuentre
I1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que inscrita en el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar
constituyan Patrimenio Cultural de la Nacion actualizada la Junta de Propietarios y siempre que el proyecte no
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en contravenga las normas vigentes, los pardmetros urbanisticos v
la lista a la que se hace referencia en el inciso f) edificatorios, asf coma las condiciones de sequridad v funcionamiento, se
del art.3 numeral 2 de fa Ley N° 29090 presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios
autorizande fa ejecucion de fas obras.
Notas:
a)la documentacién se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo
presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y,
aprobado el proyecto, los otros dos (02} juegos originates
b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesicnales que interviene,
¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y |
firmados por el profesional responsable de los mismes y firmados
per €l propietario o solicitante.
3. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Quince (15) Tréamite Gerente de Gerencia de Alcaldia
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE Requisitos comunes dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
\  (con modificacion estructural, aumento del 4rea 1 |FUE enfres (03} juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v, Desarrollo Desarrolio
m(hada o cambia de uso) en la seccidn que corresponda, por los profesionales responsables, en el que Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
se indica &l nimero de recibo y fecha de pago de trémite de la licencia de Catastro Catastro
™ Edificacion.
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion
--_‘ - que acredite que cuenta con el derecho a edificar.
.-Q\‘)\%_ Tasa municipal cérrespondiz, ién administrativa 267.20
| §‘h \ o0\
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DEL: PROCEDIMIENTO Y,

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica )

1. PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTAO
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR
{de mas de § pisos o de 3,000 m2 de
area techada)

2. EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE
VIVIENDA (a excepcion de las previstas en la
Modalidad D)

3. EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

4. INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN EN
PREDIOS, QUE CONSTITUYAN PARTE INTEGRANTE
DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION
DECLARADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA

5. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALAS DE ESPECTACULOS
{que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de area techada}

6. EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que cuenten
con un maximo de 15,000 m2 de area techada)

7. LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

8. TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, By D

Base legal

* Ley de regulacién de habilitacicnes urbanas y de
edificaciones, Ley 29090 art 4, #8, 256/09/2007
Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8
27/06/2003

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, DS N°028-2019-VIVIENDA,
art. 57, 58, 59, 61, 64, 65 al 68, 06/11/2019

* Decreto Supremo N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 250112017
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» 7 por &l profesional responsabis
\ 7 % solicitante.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE en tres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado y,
en la seccidh que corresponda, por los profesionales responsables, en el que
se indica sl nlimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacién.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la
documentacion que acredite que cuenta con el derecho a edificar.

Tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision

Documentacién Técnica en original, por triplicado y un archivoe digital
Plano de ubicacién y localizacién del lote.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Instelaciones Eléctricas v ofras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales responsables del proyecto y por
el administrado, adiuntando las correspondientes memorias justificativas
por cada especialidad.

Estudio de Mecénica de Suelos o informe Técnico de Suelos, de
corresponder, segun los casos que establece fa Norma Técnica E.050,
"Suelos y Cimentaciones” del RNE.

Plano de sequridad y evacuacién cuando correspondan

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, cuando correspondan.
Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera,

Estudio de impacto Vial aprobado por la entidad competente, en los
casos que se requiera

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion,

12.1 Planos de arquitectura deben contener:

a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar o remodelar.

b} Plano de la edificacion resultante.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico. deben araficar los
elementos arquitectdnicos con valor histérico monumentel propios de la
edificacion, identificandolos claramente v diferenciando aquelios que
seran objeto de restauracién, reconstruccién o conservacion, de ser
¢l caso.

12.2 Planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar v los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes

12.3 Planos de instalaciones deben:

a) Diferenctar claramente las instalaciones que se van a incorporar v
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de electricidad v de dotacién de agua potable.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad
Civil segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Seguro Complementaric de Trabajo de riesgo
previsto en la Ley 26790,

Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por triplicado

b) El Farmulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.
|¢) Tedos los planos y documentos técnlcos deben estar selladosy firmados
08 Y firmados por el propietario o

Ampliacién o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:

462.70

(25) dias

Documentario

Gerente de
Infraestructura,
Desarrollo
Urbano Rural y
Catasfro

Gerencia de
tnfraestructura,
Desarrofio
Urbane Ruraly
Catastro

Alcaldia




OCEDIMIENTO

CINiCier DEL

34

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “D"
{Aprobacién con | i6n previa del proyecto
por la Comisién Técnica)

|1. EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.
2. EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,
GULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y SALAS
DE ESPECTACULOS (que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area techada)

|3. EDIFICACIONES PARA MERCADOS {que cuenten
con mas de 15,000 m2 de area techada)

4. LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mas de 20,000 ocupantes)

5. EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,
SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES
DE TRANSPORTE

Base legal

*~ Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de
edificaciones, Ley 29090 art 4, #9, 256/09/2007

* ey 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8
27/05/2003

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacién, DS N°028-2019-VIVIENDA,

art. 57, 58, 59, 61, 65 al 68, 06{11/2019

* Decreto Supreme N°002-2017-VIVIENDA,
arts. 7, 8, 17, 25/01/2017

>

R

(o4

d) El Anexe H v la Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civit se
entrega obligatoriamente a fa Municipalidad como méximo el dfa habit
anterior &t inicio de la obra y debe tener una vigencia iqual o mayor a fa
duracién def proceso edificatorio.

e) Debe comunicarse el inicio del praceso edificatorio con una antefacién
de 15 dias hébiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

) Se puede adjunter las coplas de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendré efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, atin cuando hayan variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los aue fue aprobado.

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE en fres (03) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v,
en la seccidn que corresponda, por los profesicnales responsables, en el que
se indica el niimero de recibo y fecha de pago de tramite de la licencia de
Edificacion.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion
que acredite que cuenta con el derecho a edificar.

Tasa municipal correspondiente a la verificacién administrativa

Copia de los comprobantes de page por derecho de revision

Documentacion Técnica en original, por triplicado y un archivo digital
Plano de ubicacion y localizacién del lote.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones), Estruciuras,
Instalaciones Saritarias, instalaciones Eléctricas v otras, de ser el caso,
firmados v sellados por los profesionales responsables def provecto y por
el administrado, adiuntando las correspondientes memorias justificativas
por cada especialidad.
Estudio de Mecéanica de Suelos o informe Téchico de Suelos, de
corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica £.050,
"Suelos y Cimentaciones" del RNE.
Planc de sequridad y evacuacion cuando correspondan
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, cuando correspondan.
Certificacién Ambiental aprobado por la entidad competente, en los casos
que se requiera.
Estudio de Impacto Vial aprobado por la enfidad competente, en los
casos gue se requiera
En caso se solicite Li ia de Edifi para R delacién,
Ampliacién o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siquiente:
12.1 Planos de arquitectura deben contener:
| a) Plano de levantamiento de la edificacion existente, que arafique
los elementos a eliminar, ampliar o remodelar.
b) Plano de la edificacion resultante.
¢) Para las obras de Puesta en Valor Histérico, deben araficar los
elementos arquitecténicos con valor histérico monumental propios de fa
edificacion, identificandolos claramente v diferenciando aquelios que
serén objefo de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser
el caso.
12.2 Planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detaltando adecuadamente fos empaimes
12.3 Planos de instalaciones deben:
a) Diferenciar claramente las instalaciones que se van & incorporar v
las que se eliminan, detallando adecuadamente los emplames.
b) Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta fa ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

§12.50

Veinticinco

(25) dias

Tramite
Documentario

Gerente de
Infraestructura,
Desarrollo
Urbano Ruraly
Catastro

Cerenclade |

Infraestructura,
Desarrolio
Urbano Rural y
Catastro

Alcaldia
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13 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabitidad
Civil seguin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como
complemento al Segurc Complementario de Trabajo de riesgo
previsto en la Ley 26790.

Notas:

a) Tedos los documentos serén presentados por triplicade

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginasy
cuando corresponda, firrmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos y firmados por et propietario o |
solicitante. |
d) Ef Anexo H y ia Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se |
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méximo ef dia habil
anterior atinicio de la obra vy debe tener una vigencia igual o mavor ala

duracién del proceso edificatorio. |
e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 [
dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de |
encontrarse vigente su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante para el
procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, atn
cuande hayan variado los pardmetros urbanisticos y edificaterios con ios que
fue aprobado.
35 |CONFORMIDAD DE OBRAY DECLARATORIA 1 |FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) X X Quince (15) Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES [juegos originales, suscritos por el administrado y, enia seccidn que Parala dias hébiles | Documentaric | Infraestructura, | Infraestructura,
1corresponda, por e profesional responsable, en ef que se debe consignar Mod. “A" para las Desarrolio Desarrollo
la informacién necesaria af procedimiento que se requiere iniciar. Mod. B.Cy Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
{para todas las Modalidades: A, B, Cy D) 2 |Enel caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a o} Catastro Catastro
quien inicié et procedimiento administrativo de edificacion, documento que

Base legal acredite que cuenta con derecho a edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 3 |Copia de los Planos de Ubicacién v de Arquitectura aprobados,

Licencias de Edificacion, DS N°029-2018-VIVIENDA, correspondientes a fa Licencia de Edificacion por triplicado.

art. 78, 06/11/2019 4 |Documento que registre fa fecha de ejecucién de la obra. En caso el
* Ley de regulacién de habilitaciones urbanas y de administrado no cuente con este documento, puede presentar una

edificaciones, Ley 29090 art 4, #9, 25/09/2007 | declaracién jurada en la que indique dicha fecha.
*Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8 | 5 |Indicacion del niimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 151.70

27/052003

Notas:

a) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus péaginas y
cuando corresponda, firnados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

bh) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud det
| administrado se podré extender {a Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

1} En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras
exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, mures, pisos,
|escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el
caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua confra incendio y agua
potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u ofras instelaciones en
|funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben presentar
imnadimenta de dirculacién

2) Enfas éreas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos

pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas v ventanas. -




REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE Anexo H del FUE 6 det FUHU segln corresponda, debidamente suscrito | Diez (10) Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
HABILITACION URBANA Indicacion del niimero de constancia de pago, dfa de pago y monto. 234.20 [ dias hébiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Desarrollo Desarrolle

Base legal Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Catastro Catastro
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo 029-2019- Nota: |
VIVIENDA, art. 4, 06/11/2019 L& Revalidacion de Licencia solo procede para los casos enque la licencia
*Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, art. 81, 1.1.8 hubiera sido otorgada con posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del

27/06/2003 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA,

37 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el titular de fa Licencia Tres {03) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
|EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |indicar el documento que acredite el nimero de la licencia y/o del expediente. dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
[ Desarrofio Desarrofio

Base legal . 3 |Indicaciénh del niimero de comprobante de page 109.30 ‘ Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado Nota: Catastro Catastro
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo La prorroga deberé solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al
General DS N°004-2019-JUS, art. 29, 25/01/2019 vencimiento de la licencia materia de prérroga. |
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N° 029-2018-VIVIENDA, art. 3, 06/11/2019 f |
38 |AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 |Formulario Unico de Instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones | Tramite Gerente de
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES (FUIIT) suscrito por el Solicitante o Representante Legal, seftalando r | Documentario | Infraestructura,
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida Desarrollo
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma, ‘ Urbano Ruraly
2 |Copia simple de la Resolucion Ministerial que otorga concesién al Catastro
Base Legal Solicitante para prestar el Servicio PUblico de Telecomunicaciones.
* Ley 20022, art. 5°, 20/056/2007 Ley para el Fortalecimiento Si el solicitante es una empresa de valor afiadido presentar copia
de la Expansién de Infraestructura en Telecomunicaciones simple de la autorizacién del titutar def Sector o de fa dependencia que
* Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014 |éste delegue. Si es Proveedor de Infraestructura Pasiva presentara copia
* DS 003-2015-MTC, art. 11, 12, 13, 14, 15, 18/04/2015 simple de la constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores de
*Ley 28737, art. 17, 18/05/2006 Infraestructura Pasiva.
* Resoluciéon Ministeriat N°188-2015-MINAN, art. 2°, 3 |Plan de Obras suscrito por el Representante Legal del Operador o del
30/07/2015. Proveedor de Infraesiructura Pasiva y por [os profesionales colegiados y ‘
*Ley 30477, art. 1, 3, 6, 9, 29/06/2016 habilitados que autorizan la informacién y/o documentacion que se
acompafia al mismo; el Plan de Obras debera contener la
documentacion & informacion que se detalla a continuacion:
a) Cronograma detaliade de ejecucion del proyecto.
b) Memoria descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura
|de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 . En caso de ejecutarse
|obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion, |
se deben anexar ademas planos de estructuras, y planos eiéctricos,
de ser el caso, aescala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil |
o eléctrico colegiado, segin corresponda.
¢} Declaracion jurada del ingeniero civil colegiado v respaonsable de la
ejecucion de la obra, segun formato, que indique que fa edificacién,
elementos de soporte o superficie sobre la que se instalaré la
Infraestructura de Telecomunicaciones, reine las condiciones que
aseguren su estabilidad y comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre ofros. En caso de Estaciones de
Radiccomunicacién la declaracion debe considerar ademas el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo
el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un
\ informe con los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, R
é‘\ i a efectos de realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado. AN
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d) En caso la obra implique Ia interrupcion del trénsito, se debe adjuntar
elplano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y
sefializacion, e indicar el iempo de interferencia de cada via, ast como
las acciones de mitigacion adecuadas por los inconvenientes generados | |
en la gjecucién de la instatacion estableciéndose la mejor forma de ]
reducir los impactos gue esto genere.

e)Declaracién jurada de Habilidad profesional del ingeniero responsable
suscribe de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del Ingeniero civil
que los planos descritos en el literal b) de encontrarse hébiles para
suscribir la técnica.

f) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccion |

del Anexo 2 del DS 003-2015-MTC.

g) Carta de compromise del Operador o del Proveedor de infraestructura
Pasiva, por la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias
para evitar y/o mitigar e! ruido, fas vibraciones u otro impacto ambientat
durante la instalacion de la infraestructura de Telecomunicaciones,
asicomo a cumplir los Limites Méximos Permisibles.

Indicacién del nimere de comprobante de pago 10.40 |
Instrumento de gestion ambiental aprobado por el MTC o copia de la |
Ficha Técnica con el cargo de presentacién al MTC en caso que el |
proyecto no esté sujeto al SEIA. i

(S0 %

REQUISITOS ADICIONALES:
AUTORIZACION DE INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCUMINICACION ‘ |

1 |Declaracion jurada indicando el nimero de la Partida Registral y el

asiento donde se encuentra inscrito el inmueble en el que se instalara ‘

la Infraestructura de Telecomunicaciones. De no estar inscrito el predio,

copia del titulo que acredite su uso legitimo.

2 |Sielpredio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia |
del acuerdo que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes .

3 |Encaso de predios en los que coexisten unidades inmabifiarias de

propiedad exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar

| copia simple del acuerdo suscrito por el representante de la Junta de

Propietarios, celebrado con las formalidades establecidas en el estatuto

v el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a un tnico

| condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y

también por el representante de la Junta de Propietarios.

4 |En caso de instalacién de una antena de menor dimensién a lo previsto

en el DS 003-2015-MTC, comunicacién del inicio y tiempe de instalacion,

y de ser el caso, la eventual propuesta de desvios y seffalizacion det

tréfico vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo.

‘ REQUISITOS ESPECIALES EN CASO QUE LA INFRAESTRUCTURA

|

|

RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES
ESPECIALES
1 1Adiuntar &l FUMNT la autorizacién emitida por la autoridad competente.

39 |AMPLIACION DEL PLAZO DE AUTORIZACION PARA 1| Solicitud que debera presentarse por lo menos 10 dias antes del X | Tramite Gerente de
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE vencimiento | Documentario | Infragstructura,
TELECOMUNICACIONES 2 |Plan de Obras actualizado acreditando las razones que motivan la | Desarrollo
| Inecesidad de obtener la prorroga que soficita. | Urbane Rural y
) |Base Legal 3 |Indicacion del numero de comprobante de pago 10.30 Catastro

W " DS 003-2015-MTC, art. 18, 18/04/2015
W Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014
Ley 30477, art. 1, 3,6, 9, 20/06/2016

808
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IREGULARIZACH:)N DE AUTORIZACION PARA LA ‘
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE

| TELECOMUNICACIONES
|

Base Legal

* Ley 28022, 4ta. Disp. Trans. y Final, 20/05/2007
* Ley 20868, art. 1, #2, 29/05/2012 [
*Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014

* DS 003-2015-MTC, 12, 15, 1° Disp. Comp y Final, 18/04/2015
*Ley 30477, art. 3, 5, 9, 20/06/2016

3

Formulario Unico de Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones
(FUNT) suscrito por el Solicitante 0 Representante Legal, sefialando
que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.
Copia simple de ta Resolucién Ministerial que otorga concesion al
| Solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones. St el
solicitante es una empresa de valor afiadido presentar copia simple de

la autorizacién det fitular del Sector o de la dependencia que éste
'delegueA Si es Proveedor de Infraestructura Pasiva presentara copia
simple de la constancia de inscripcion en el Regisiro de Proveedores de
Infraestructura Pasiva.

Plan de Obras suscrito por el Representante Legal del Operador o del
Proveedor de infraestructura Pasiva y por los profesionales colegiados y
habilitados que auterizan la informacién yio documentacion que se
acompaiia al mismo, el Plan de Obras deberé contener la documentacion
e informacion que se detalla a continuacion:
a) Memoria descriptiva, detallande Ja naturaleza de los trabajos a
realizar, asi como las caracteristicas fisicas y técnicas de las
instalaciones, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura
de Telecomunicaciones, a escala 1/5000 . En caso de gjecutarse

obras civiles para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion,

se deben anexar ademés planos de estructuras, y planos eléctricos,

de ser el caso, a escata 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil
© elécirico colegiado, segun corresponda.

b) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la
ejecucién de la obra, segun formato, que indique que la edificacién,
elementos de soporte o superficie sobre la que se instalaré la
Infraestructura de Telecomunicaciones, reline las condiciones que
aseguren su estabilidad y comportamiento en condiciones de riesgo
tales como sismos, vientos, entre otros. En caso de Estaciones de
Radiocomunicacién la declaracién debe considerar ademas el impacto
que las cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo
el peso de las obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con
los célculos que sustentan la declaracion jurada efectuada, a efectos de
realizar la fiscalizacion posterior de lo declarado.
¢) Declaracién jurada de Habilidad profesional de! ingeniero responsable
de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del Ingeniero civil que suscribe
los planos descritos en el literal a), de encontrarse hébiles para suscribir fa
documentacién técnica.

Indicacién det nimero de comprobante de pago

10.10

Gerente de

| Dogumentaric | infraestructura,
| Desarrollo
Urbano Ruraly
Catastro

41

PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE OBTENCION DE
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal
*DL 1477, art, 3, 4, 08/05/2020 |
*Ley 30477, art. 3, 5, 9, 29/06/2016

* ey 28022, 4ta. Disp. Trans. y Final, 20/05/2007

| Soficitud Unica de Instalacién de Infraestructura de Telecomunicaciones - SUIIT.

Descripcion del tipo de infraestructura(s) de telecomunicaciones a instalar,

la ubicacidn geogréfica de la Infraestructura de Telecomunicaciones a

instaler (Regidn, Provincia, Distrito y coordenadas geogréficas - DATUM

UTM WGS 84) v el drea {m2) vio perimetro {metros iineales) del proyecto.
Copia de la autorizacion emitida por la autoridad competente, en el caso

que parte o foda la Infraestruciura de Telecomunicaciones a instalar

recaiga sobre areas yfo bienes protegidos por leyes especiales.

Plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, en caso
la obra impligue la interrupcidn del transito, indicando el iempo de interferencia
de cada via, ast como las acciones de mitigacién adecuadas por los
inconvenientes generados en la gjecucion de la instalacion estableciendo la
meior forma de reducir los impactos aue esto aenere.

Declaracion jurada firmada por el representante legal debidamente autorizado det,
operador de servicios pUblicos, asi como por el representante legal del

/. |proveedor de infraestructura pasiva, en caso de ser éste el solicitante, de cumplir|

Tramite Gerente de
Documentario | Infraestructura,
Desarrolio

Urbano Ruraly
Catastro

a Montoya

ISTA 27
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con los lineamientos para la instalacion de infraestructura de
Telecomunicaciones mimetizadas contenidos en el Anexe 2 del Reglamento; no
poner en riesgo la seguridad de terceros ni edificaciones vecinas; cumplir las
otligaciones dispuestas en los articulos 7 y 9 de la Ley N° 20022, adoptar las
medidas necesarias para revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u ofre
impacto ambiental durante la instelacién de ta Infraestructura de
Telecomunicaciones y cumplir los Limites Méaximos Permisibles, conforme a la

narmativa vicenta aci roma de rracentar en al niaen mavima da esic (i0NRY
Plan de Obras conteniendo taxativamente la documentacién e informacién que

se detalia a continuacion:

Cronograma detaliado de efecucion del provecto.

Memoria descriptiva, detallando I naturaleza de los trabajos a realizar, ast como
las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones, adjuntando los planos
de ubicacién de ia Infraestructura de Telecomunicaciones, a escala 1/6000. En
caso de ejecutarse obras civiles para la instalacion de Estaciones de
Radiocomunicacion, se deben anexar ademas planos de estructuras y planos
eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o

eléctrico colediade. seqn corresponda,
| Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y respensable de la ejecucion de

la obra, segun el formato previsto en el Anexo 4 del Reglamento, que indigue
|expresamente que fa edificacion, elementos de soporte o superficie sobre la que
se instalard la Infraestructura de Telecomunicaciones, retine las condiciones que
laseguren su estabilidad y adecuado comportamiento en condiciones de riesge
tales como sismos, vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de

| Radiocomunicacién la dectaracion debe considerar ademas el impacto que las
|cargas ocasionen sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las
|obras civiles. En ambos casos se anexa un informe con los célculos que

|eiietantan la derclaracian ilraria afertiara a safertac da realizar Ia fiaralizaridn
£n caso la Municipalidad competente se encuentre ubicada en una zona que ho
cuente con cobertura de acceso a internet, se adjunta declaracion jurada de que
el Ingeniero responsable de a ejecucion de la obra, y de ser el caso, del
ingeniero civil o eléctrico que suscribe los planos descritos en el literal b, cuentan
con habilitacién profesional vigente.

Para el caso en el que se solicite autorizacion para la instalacién de una
Estacion de Radiocomunicacion, se debe presentar lo siguiente:

Dectaracion jurada indicando la partida registral o certificado registral inmobiliario
del predio en el que se instala la Infraestructura de Telecomunicaciones. De no
estar inscrito el predio, declaracion jurada de contar con titulo para su uso
legftimo.

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademas copia del
documento o contrato que le permita utifizar el bien, con firmas de las partes
legalizadas notariaimente o por el juez de paz en las localidades donde no existe
notario.

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y de propiedad comiin, el Solicitante debe presentar copia simple del

acuerdo suscrito con &l representante de la Junta de Propietarios, celebrado con
tas formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los |
aires pertenszcan a un (nico condémino, el acuerdo de uso def predio debe ser

suscrito por éste v también por el representante de la Junta de Probietarios.
Indicacién def nimero de comprobante de pago

10.40




AUTORIZACION PARA REALIAZAR OBRAS DE Solicitud Unica de framite firmada por el propietario o representante de X Cinco (05) Tramite Gerente de Gerencla de Alcaldia
INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE de la empresa concesionaria del servicio publico. dias hébiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
SERVICIOS PUBLICOS DE SANEAMIENTO O 2 |Memoria descriptiva, incluyendo el estudio de suelos, el disefio de Desarrolio Desarrolio
ELECTRICIDAD pavimentos segln lo indicado en el 1.5 de ta NT ce.010 del RNE, Urbano Ruraly | Urbane Rural y
3 |Especificaciones técnicas. Catastro Catastro
4 |Pianos.
Base Legal 5 [Mefrados y presupuestos.
* D8 001-2010-VIVIENDA, CAP 5.2.2. 6 |Cronograma de ejecucién de obra.
Modificacién de denominacion de la Norma Técnica ‘ 7 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 10.40
CE.010 del RNE Pavimentos Urbanos, 14/01/2010 |
*Ley 30477, art. 3, 5, 9, 29/06/2016 Nota: El usuario serd el responsable de la repesicién de pistas v
Ley que regula laejecucion de obras de servicios veredas de acuerdo a los esténdares aprobados, segun plazo
publicos autorizadas por las Municipalidades en las establecide.
areas de dominio publico
43 |AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA 1 |Formulario Unico de Tramite X Tramite Gerente de
DE AGUA POTABLE Y/O ALCANTARILLADO 2 |Croquis de ubicacién y localizacién Documentario | Infraestructura,
3 |Informe de factibilidad de servicio Desarrolio
Base Legal 4 |Indicacién def nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 4.90 Urbano Rural y
* Resolucion CD N° 011-2007-SUNASS-CD, art. 14°, Catastro
| 22°,02/02/2007.
* Resolucion CD N° 042-2011-SUNASS-CD, art. 1°,
28/10/2011. |
\*DL 1014, art. 2°, 4°, 6° 15/05/2008
|* DS N°001-2010-VIVIENDA, art. 2°, CAP 5, #5.2.2;
13/01/2010. |
|*Lev 30056, art. 5°, 02/07/2013
|* Ley 30228, art. 2°, 12/07/2014
|
44 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE 1 |Solicitud dirigida al aeicalde X Cinco (05) Trémite | Gerente de Gerencia de Alcaldia
INSTALACION, AMPLIACION © MANTENIMIENTO DE 2 |indicar nimero de auterizacién dies hébiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
SISTEMAS DE SERVICIOS PUBLICOS 3 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 92.30 Desarrolio Desarrollo
Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Base Legal Catastro Catastro
* Ley 30228, art. 2°, 5°, 12/07/2014
*Ley 30477, art. 3,5, 8, 9, 29/06/2016 !
45 |ASIGNACION DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Fonnulario Urico de Tramite (FUT) X | Cinco {05} Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
2 |Plano de distribucién aprobado en fa Licencia de Edificacion dias habiles | Documentario | infraestructura, | Infraestructura,
Base Legal 3 |Indicacién del numero de constancia de pago, dia de pago y monto. 89.30 Desarrolic Desarrolio
*ley 27972, art. 79.# 3, 27/06/2003. Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Catastro Catastro
Licencias de Edificacién
* DS 028-2019-VIVIENDA, art. 71, 06/11/2012 I
TUO Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Nofa
DS 004-2019-JUS, 29, 83, 117, 26/01/2019 E! trémite se nicia luego de obtenida fa Licencia de Edificacién
CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Formulario Unico de Tréamite (FUT) X | Un{01)dia Tramite Gerente de
2 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de page ¥ monto. 2500 | | habit Documentario | infraestructura,
| Desarrollo
Base Legal Urbano Rural y
Ley 27972, art. 79, #3, 27/05/2003. Catastro
DS 028-2019-VIVIENDA, art.71, 71.5 06/11/2018 Nota |
El frémite se inicia luego de obtenida la Licencia de Edificacion |




| CERTIFICADO CATASTRAL

Formulario Unico de Tramite (FUT) indicando el namero de la Partida

Dos (02)

Tramite

Gerente de

Gerencia de |

Alcaldia

47
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
Base Legal 2 |Plano de ubicacién 1/500 y lecalizacién 1/10,000 | Desarrolio Desarrolio
|* Ley 28294, art. 14°, # 5, 21/07/2004 3 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago ¥ monto. 85.10 Urbane Ruraly | Urbano Ruraly
*Ley 27972, art. 70°, #3, 27/05/2003 Catastro Catastro
Nota : |
planos firmados por el profesional responsable |
48 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE POSESION 1 |Formularic Unico de Tramite (FUT) indicando direccion y nimero de D.N.I | 5dias Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldfa
(SOLO PARA INSTALACION DE SERVICIOS 2 |Plano simple de ubicacion def predio Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
BASICOS PARA VIVIENDA)} 3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 43.00 Desarrolio Desarrofio
Urbano Ruraly | Urbane Rural y
| Catastro Catastro
Base Legal
* DS 017-2008-VIMIENDA, art. 27, 28, 27/07/2006 | !
| | [
49 |VISACION DE PLANOS PARA TRAMITE NOTARIAL 1 |Formulario Unico de Tramite (FUT) indicando el nimero de la Partida | Cinco (05) Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
{PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO © Registral v el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble, de ser el caso. dias hébiles | Documentario | infraestructura, | Infraestructura,
FORMACION DE TITULOS SUPLETORIOS (sblo para 2 |Copia det documento que acrediten la posesion (luz, agua y desagle, Desarrolio Desarrolio
inmuebles ubicados en zonas urbanas y que cuenta teléfono). ) Urbano Ruraly | Urbano Ruraty
con zonificacién urbana) 3 |Declaracion jurade qe poseer el terreno e inmueble por mas de 10 afios en Catastro Catastro
forma pacifica y continua. |
4 |Planc perimétrico en coordenadas UTM escala adecuada. h
Base Legal 5 |Plano de ubicacién v localizactén a escala adecuada.
*Ley 27972, art. 79, #3.5, 27/05/2003 8 |Plano de arquitectura a escala adecuada. |
7 |Memoria descriptiva |
8 |Indicacion def numero de constancia de pago, dia de pago v monto. 76.10 |
9 ICertificado catastral |
||Nota : documentos técnicos firmados por Ingenierc o Arquitecto colegiado, 3
juegos de cada piano
50 |VISACION DE PLANOS PARA INSCRIPCION 1 |Formulario Unico de Trémite (FUT) indicande el nimero de la Partida Cuatro (04) Tramite Gerente de Gerencia de Alcaldia
REGISTRAL {VERIFICACION DE LINDEROS O Registral v el asiento dende se encuentra inscrito el inmueble. dlas habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
RECTIFICACION DE AREA)} 2 |Plano perimétrico escala adecuada Desarrolio Desarrolio
3 |Plano de ubicacién 1/500 v localizacién 1/10,000 Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
4 |Memoria descriptiva Catastro Catastro
Base Legal 5 |Certificado catastral
*Ley 27972, art. 79, #3.5, 27/05/2003 B8 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago v monto. 76.00
*TUO REG.GRAL.RRPP RSN 126-2012-SUNARP, art.
51 |AUTENTICACION DE PLANOS EXISTENTES EN EL 1 |Formutario Unico de Tramite (FUT) | Dos (02) Trémite Gerente de Gerencia de Alcaldia
ARCHIVO TECNICO 2 |Copia del planc a autenticar firmado por el profesional responsable dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
3 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 33.80 Desarrollo Desarrollo
Urbano Ruraly | Urbane Rural y
Base Legal Catastro | Catastro
TUO de Ley 27444, aprabado mediante DS 004-2019-
US, art. 121, 25/01/2019 |




AUTORIZACION DE USO TEMPORAL DE LAVIAY

Cinco (05) | Trémite

Gerénte de

Alcaldia

1 [Formulario Unico de Tramite (FUT) Gerencia de
ESPACIOS PUBLICOS 2 |Croquis de ubicacion dias habiles | Documentario | infraestructura, | infraestructura,
3 |indicacion del nimero de constancia de page, dia de pago y monto. 27.860 Desarrollo Desarrofio
Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Base Legal Catastro Catastro
*Ley 27972, art. 83°, #3, 27/05/2003 |
|
53 |CERTIFICADO DE LINDEROS Y AREAS 1 |Formutario Unico de Tramite (FUT). Diez (10) Tramite Gerentede | Gerencia de Alcaldia
2 |Copia literal de dominic o copia de! titulo de Propiedad en que conste dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infragstructura,
el érea y medidas perimétricos Desarrolio Desarrolio
3 |Plano de ubicacién esc. 1/500 o 17100 v localizacion firmada por Urbano Ruraly | Urbano Ruraly
Base legal Ingeniero o Arquitecto, Catastro Catastro
*Ley 27872, art. 79°, #3.3, 27/06/2003 4 |Plano perimétrico de acuerdo a campo a escala 1/50 o 1/100 con
coordenadas UTM indicando medidas v angulo firmado por Arq. ¢ ing.
§ |Declaracion Jurada de habilidad del Profesional
6 |indicacion def nimero de constancia de page, dia de pago y monto. 85,60
54 |AUTORIZACION DE INSTALACION DE ANUNCIO SIMPLE ADOSADO O BAMBALINAS Siete (07) Tramite Gerente de Gerenciade |  Alcaldia
PUBLICITARIC 1 Fermulario Unico de Tréamite (FUT) dias habiles | Documentario | Infraestructura, | Infraestructura,
2 |Croquis de ubicacion. Desarrolio Desarrollo
3 |Disefio con las caracteristicas def anuncio {colores, forma, dimensidn, Urbane Ruraly | Urbano Rural y
Base Legal area, Texto). Catastro Catastro
*Ley N° 27972, Art. 79, Numeral 3.6 3, 27/05/03
ANUNCIO CON ESTRUCTURAS
1 |Formulario Unico de Tramite (FUT)
2 |Si es Persona Jurldica declaracién jurada de vigencia de poder
del representante legal. |
3 |Presentar las vistas siguientes: |
* Disefio (dibujo) det anuncio, con sus dimensiones;
asl como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la |
edificacién donde se ubicaré el anuncio; consideranda su
posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
4 |Declaracion Jurada del profesional que serd responsable del N
disefio e instalacién del anuncio
5 |Encaso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard fa si-
| guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
| * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escaia conveniente
6 |Indicacion del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 27.30
REGISTRO:CIVIL R : : S
COPIA CERTIFICADA DE PARTIDA O ACTA DE Exhibir ef documento de identificacién Registrador Civil i

NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION

Base legal
"\RJ 023-96-JEF art. 1°, 11/04/1996

11105, 015-98-PCM , art. 62°, 2° Disp. Final, 25/04/1998.

1Ley 29462, art 2°, Inc. c), 28/11/2000.

Indicacién del ntimero de constancia de pago, dia de pago y monto.

3.00

Registro Civil




|iNscriPciON ORbINARIA DE NACIMIENTO (DENTﬁO

Presencia de los padres individual o conjuntamente

Registro Civii

Registrador Civil

58

59

Presentar adicicnalmente de ser el caso
a) Menores de edad
Autorizacion escrita de padres, o uno de elios ante la falta o
impedimento del ofro

NOTA:
Afaita de ambos padres o si fueran incapaces avtorizaran los abuelos y a
falta de [a autorizacion serd hecha por el Juez de familia correspondiente

DE LOS 60 DIAS DE OCURRIDO EL NACIMIENTOQ) 2 | Exhibir ¢l DNI del padre o de la madre o de ambos, o de las
personas autorizadas que solicitan la inseripeidn. |
3 |Exhibir el Acta de Matrimonio en caso de hijo matrimonial, de ser el
Base legal caso.
*D.S.015-88-PCM art. 3°, a), 25°, 35, 36, 2° DF, 25/04/199 4 |Declaracion jurada de identidad de presunto progenitor, en caso de hijo |
*Ley 26497 art. 7°, b), 46°, 12/07/1995 extramatrimonial.
*Ley 20462 art. 3°, 28/11/2009 5 |Certificado de nacimiento expedido por el profesional de salud.
*Ley 28720, art. 1°, 25/04/2006 6 |Derecho de tramite
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1. MENORES DE EDAD GRATUITO Tres (03) | Registro Civil | Registrador Civil| Registrador (Gerencia
(DESPUES DE LOS 60 DIAS DE OCURRIDO EL 1 | Solicitud {formato otorgado por Registro Civil). | dias habiles Civil Regionat
NACIMIENTO) 2 |Exhibir el DNI de los padres, tutores, guardadores, RENIEC
hermanos mayores de edad ¢ quienes ejerzan su tenencia y que
soliciten 1a inscripcidn.
Base legal 3 |[Certificado de nacimiento vivo o Partida de Bautismo o Certificado de
*Ley 26497 art. 7°inc. b, 47°, 48°, 49°, 50°, 12/07/1995 matricula escolar con mencién de los grados cursados o declaracion
* Ley 20462 art. 3°, 28/11/2009 jurada suscrita por dos (2) testigos calificados en presencia del
*RJ 023-96-JEF art. 1°, 11/04/1996 registrador.
*D.8.N° 015-98-PCM art. 25°, 26°, 25/04/1998.
*Ley 28720, art. 1°, 256/04/2006. 2. MAYORES DE EDAD GRATUITO
1 |Solicitud {formato otorgado por Registro Civil). |
2 |Partida de Bautismo o Cerfificado de matricula escolar con mencion de
fos grados cursados o Declaracion jurada suscrita por dos (2) testigos |
mayores de edad, en presencia del Registrador. |
|
INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES O 1 |Oficio del Juzgado yio MIMP o Notaria Publica, correspondiente. GRATUITC Ginco (05) Trémite Registrador Civil | Registrador Gerencia
MAYORES DE EDAD 2 |Copia certificada de la Resolucion Judicial firme del Juzgado | dias habiles | Documentario Civil Regional
Especiafizado {de acuerde al caso)o Resolucidn Administrativa | RENIEC
Base legal del MIMP (para menor de edad) o Escritura Puiblica Notarial |
*Ley 26497 art. 7°inc. b), 12/07/1995 {sblo para mayor de edad capaz).
*D.S.015-1998-PCM , art. 3°, u), 22°, e); 25/04/1998 3 |Presencia de los Adoptantes
*D. Leg. 295 C. Civil art. 379°, 25/07/1884 4 |indicacién del niimero de constancia de pago, dia de pago y monto.
*Ley 27442 art. 1°, 02/04/2001
*Ley 26662 art. 1°, 22/09/1996
* ey 20660, art. 1°, 16/07/2010 |
MATRIMONIO CIVIL PARA MAYORES DE EDAD | Ocho (08) | Registro Civil Alcaldia Alcaldla
1 |Copia Certificada de Partida o Acta de Nacimiento dias hébiles
2 |Certificado Médico Pre Nupcial, méximo 30 dias de expedido.
Base legal 3 |Dos Testigos que acrediten la capacidad legal de los contrayentes
* Codigo Civil, DL 295 arts. 244°, 248°, 250° 260°, 264° 4 |Exhibir el DNI de contrayentes y testigos.
25/07/1984 5 |Publicacién de Edicto matrimonial en el panel de la Municipalidad
*ley 27118 art. 1°, 2°, 23/06/1999 6 |Declaracién Jurada de domicilio simple de contrayentes.
*Ley 27972 art, 20°, inc. 18, 27/05/2003 7 |Indicacién del numero de cohstancia de pago, dia de pagoe y monto. 100.00




") Divor

a) Copia certificado de Partida de Matrimonio con anotacion marginal de
disolucion del Mairimonio.

¢) Viudos
9 |Partida de defuncion del conyuge v partida de matrimonio anterior
10 |Para mujeres: haber transcurrido 300 dias de fa disolucién o fallecimien-
to del cényuge o certificado médico de no encontrarse embarazada.
d) extranjeros |
11 |Partida de nacimiento v certificado de solterfa visado por ef consulado |
peruano en ¢l lugar de origen y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores en Lima o Apostilla, idioma distinto: traduccion |
oficial |
60 |EXHIBICION INTERNA DE EDICTO MATRIMONIAL DE 1 |Edicto de la Municipalidad. | Registro Civil | Registrador Civit
OTRAS MUNICIPALIDADES 2 |Indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 52.60
|
Base legal |
* Codigo Civil, art. 250, 251° 25/07/1984. | |
61 |DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, suscrita por ambos pretendientes e i QOcho {08) Tréamite Alcaldia Alcaidia
MATRIMONIAL indicando las causas razonables de la dispensa. dias hdbiles | Documentaric
2 |Indicacién del ntimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 50.30
Base legal
* Codigo civil DL 295, art. 252°, 25/07/1984. Nota: Publicacion seré efectuada en el Local de ia Municipalidad y la dispensa
seré aprobada con Resolucién de Alcaldia
62 [INSCRIPCION DE MATRIMONIO 1 |Identificacion de Contrayentes - ~ | GRATUITC] X . Registro Civil | Registrador Civil
|
Base legal
* Ley 26497, art. 44°, 12/07/1995
*D.S. 015-1998-PCM, art, 46°, 98°, 2DF 25/04/1998
|
63 |INSCRIPCION DE DEFUNCION | 1 |Certificado de defuncion (original) expedido por Médico con titulo reconocido GRATUITC, X Cinco (05) | Registro Civi Registrador Civit| Registrador Gerencia
| por ef Estado. dias habiles Civil Regional
Base legal 2 | DNl origina! del fallecido o certificado de inscripcion del fallecida, RENIEC
*D.8.015-98-PCM art. 3° inc. ¢), 50°, 98°, 256/04/1998 | expedide por el RENIEC.
* ey 26497 art. 7°, b), 44° inc c), 12/07/1995 3 |Presencia del declarante con DNI.
*RJ N°771-2010-JNAC-RENIEC, art.1°, 03/09/2010 4 |Parte Policial u Oficio de la Fiscalfa en caso de muerte violenta; u, Oficic
*ley 29462 art. 3°, 28/11/2009 del Juzgado y Resolucion o Sentencia Judicial consentida y ejecutoriada,
eh caso de mandato judicial.
|
64 |RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, 1 |Oficio con Resolucion judicial consentida o ejecutoriada del Juez competente, X Tres (03) Trémite Registrador Civil |
| MATRIMONIO O DEFUNCION POR MANDATOQ JUDICIAL seglin corresponda. dias habiles | Documentario l
/ \}“ A f})N I(RESOLUCION FIRME) O NOTARIAL. 2 |Oficio y Escritura Publica, seglin corresponda GRATUITO
v S » |
74
Base legal
*Ley 26497 art. 7° inc.b, 12/07/1985
i° 26662, art. 17y 15°, 22/09/19396
1°, 16/07/2010 K D
ivil, art. 826, RM N"O10—93~JUS‘ETU4/93
x\ - S Y X
| \I a MontoyaC
ISTA [ s




ANOTACION MARGINAL DE RESOLUCION DE 1 |Presentar cualquiera de los siguientes requisitos, segin el case: Cinco (05) Tréamite Registrador Civil
NULIDAD DE MATRIMONIO, DIVORCIO ULTERIOR a} Oficio y Resolucién judicial consentida o ejecutoriada en Gltima instancia dias hébiles | Documentario
(JUDICIAL, NOTARIAL O MUNICIPAL) que declara la disolucién del vinculo matrimonial, segin corresponda.
b} Oficio y Escritura Publica notarial
¢) Oficio y copia certificada de la Resolucion de Alcaldia que declara ia
disolucién del vinculo matiimonial.
Base legal
* Cddigo civil DL 295, art, 480°, 25/07/1984.
*Ley 26497 art. 7, b), 55, 12/07/1995
* Ley 29227, art, 6°, 16/05/2008.
* DS 009-2008-JUS, art. 13°, 13/06/2008
Codigo Procesal Civil, art. 475, RM N°010-93-JUS, 22/04/93
86 |RECONOCIMIENTO VOLUNTARIQ, JUDICIAL O 1 |Solicitud dirigida al Alcaldia. GRATUITC Registro Civil | Registrador Civil| Registrador |  Gerencia
NOTARIAL DE DECLARACION DE PATERNIDAD O 2 |Exhibir el DNI del (a) progenitor (a) que va a reconocer. Civil Reglonal
MATERNIDAD 3 |Oficio con Resolucién judicial consentida o Escritura Publica RENIEC
Notarial, segiin corresponda
Base legal .
* Codigo civil DL 295, art. 387°, 25/07/1984.
*D.S. 015-98-PCM art. 3°, 1), 25/04/1998 |
*Ley 26497 art. 7°, b), 44°, n), 12/071995
* Ley 20032 art. 2°, 3°, 6°; 05/06/2007 |
67 [CERTIFICADO DE SOLTERIA O VIUDEZ O 1 |Solicitud dirigida al Alcalde — Tres (03) Tramite Registrador Civil |
INEXISTENCIA DE PARTIDAS O CONSTANCIA DE 2 | Exhibir et DNL dias hébiles | Documentario |
INSCRIPCION. 3 | indicacién del nimero de constancia de page, dia de pago y mento. 5.00
Base legal |
*Ley 26497, art. 7°, inc c), 12/07/1995
* DS 015-98-PCM, art. 62, 25/04/1998
68 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA O A |POR ERROR U OMISIGN DEL REGISTRADOR GRATUITO Diez (10) Tréamite Registrador Civil | Registrador Gerencia
PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O 1 |Solicitud dirigida al Registrador Civil indicando et error u omisién dias habiles | Documentario Civit Regional
DEFUNCION | 2 |Documentos de sustento [ RENIEC
|
Base legal B |2 POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR
* DS 015-98-PCM art. 71° al 76°, 98° inc. b}, 26/04/1998 1 |Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil. |
2 | Exhibir documento de identidad de! solicitante, |
3 |[Medios probatorios en original actualizados. |
4 |Publicacion en el Diario encargado de avisos judiciales
5 |Carta Poder, en caso de representacién
6 |indicacién del nimero de constancia de pago, dia de pago y monto. 5.00




